CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA
C ENA C E o Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios

CENTRO NACIONAL DF
CONTROL DE ENERGIA

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DEL CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
CENACE .~ | yPrestacién de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia

CENTRO NACIONAL DE
CONTROL DE ENERGIA

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del F?Cha de Elaboracuzn No. de Hoja
Dia Mes Ano

Centro Nacional de Control de Energia 2 11 2017 Pagina 2 de 59

El lenguaje empleado en el presente documento no busca
generar ninguna clase de discriminacién, ni marcar diferencias
entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones
hechas al género masculino, abarcan claramente ambos sexos.
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El Consejo de Administracion del Centro Nacional de Control de Energia, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 1, penultimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 3 de su
Reglamento; 58, fraccion VII, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, y 28 de su Reglamento; Décimo
Tercero, fraccion X, del Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control de Energia; 4°, del Estatuto Organico
del Centro Nacional de Control de Energia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2016, asi
como en el Capitulo Primero del Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y de Servicios Relacionados con las Mismas.

CONSIDERANDO

Que el Centro Nacional de Control de Energia es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica
Federal, con personalidad juridica y patrimonios propios, creado mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de agosto de 2014, y tiene por objeto ejercer el Control Operativo del Sistema Eléctrico Nacional; la
operacion del Mercado Eléctrico Mayorista y garantizar el acceso abierto y no indebidamente discriminatorio a la Red
Nacional de Transmision y a las Redes Generales de Distribucion, y proponer la ampliacion y modernizacion de la Red
Nacional de Transmision y los elementos de las Redes Generales de Distribucion que correspondan al Mercado
Eléctrico Mayorista;

Que, en términos de la normativa aplicable, el Consejo de Administracién del Organismo en su Cuarta Sesién Ordinaria
celebrada el 24 de febrero de 2015, emitio las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios; y

Que derivado de la expedicion del Estatuto Organico del Centro Nacional de Control de Energia, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2016, y con el proposito de mantener actualizadas las disposiciones
contenidas en las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, el
Organismo elabord su actualizacién, la cual fue dictaminada por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Centro Nacional de Control de Energia en la Sexta Reunién Extraordinaria, celebrada el dia 21 de
noviembre de 2017, por lo que el Consejo de Administracion del Centro Nacional de Control de Energia, ha tenido a
bien aprobar la actualizacién del documento que nos ocupa, en los siguientes términos:
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1. INTRODUCCION

El presente documento normativo tiene por objeto establecer e integrar de forma sistematizada, las politicas, bases,
lineamientos, criterios, directrices, condiciones y acciones, que deben observar los servidores publicos de las Unidades
Administrativas del Centro Nacional de Control de Energia, previa, durante y posterior a la realizacién de los
procedimientos de contratacion en cumplimiento a lo previsto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en su
Reglamento.

Su finalidad es que los servidores publicos de las Unidades Administrativas del Centro Nacional de Control de Energia
que interviene en los procesos y procedimientos de contratacién regulados por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuenten con un instrumento especifico, que guie las actividades sobre
la materia.

El documento en concreto, indica los criterios que deben seguirse por parte de las Unidades Administrativas y los
servidores publicos que intervienen en la contratacién y en la administracion de las adquisiciones, arrendamiento de
bienes muebles y contratacion de servicios. Para tal efecto las Politicas, Bases y Lineamientos establecen las
directrices que deben instrumentarse con relacién a la planeacién, programacion y presupuesto de los bienes y
servicios, asi como las acciones especificas, que tienen que ejecutarse hacia el interior del Centro Nacional de Control
de Energia, para la adecuada instrumentacién de los procedimientos de contratacién y el cabal cumplimiento de los
contratos que se formalicen por parte de las areas que intervienen y participan en dicho proceso.

Asimismo, esta norma determina los tramos de control de los servidores publicos involucrados de llevar a cabo las
diversas actividades que implican los procedimientos de contratacion en la materia y establece las disposiciones que
orientan su actuar.
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2. GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ACRONIMOS

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicién a las definiciones contenidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se entendera por:

2.1. TERMINOS

Administrador del contrato: El servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, a
través del control y seguimiento del mismo, quien debera tener nivel jerarquico minimo de Jefe de Unidad.

Area técnica consolidadora: Las unidades administrativas que en funcién de los requerimientos de bienes,
arrendamientos o servicios estan en posibilidad de validar y/o establecer los criterios técnicos para la integracion, en
un procedimiento de contratacion, de los requerimientos de varias areas o unidades administrativas del Centro
Nacional de Control de Energia.

Acuerdo: Al Acuerdo mediante el cual se delegan en el Director de Administracién y Finanzas del Centro Nacional de
Control de Energia, las facultades que se indican, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 17 de agosto
de 2017.

Area Contratante: Unidad Administrativa del Centro Nacional de Control de Energia, facultada por la Secretaria de la
Funcién Publica como Unidad Compradora para realizar procedimientos de contratacién a efecto de adquirir o arrendar
bienes o recibir la prestacidn de servicios que se requieran.

Area Técnica: Unidad Administrativa que establecera especificaciones y normas de caracter técnico, para adquirir,
arrendar bienes o contratar servicios, evaluara las propuestas técnicas de las proposiciones recibidas y respondera en
la junta de aclaraciones sobre los requisitos técnicos.

Area Requirente: Unidad Administrativa que de acuerdo a sus necesidades solicite o requiera la adquisicion,
arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

Acta de aceptacion: Documento que elabora el area requirente y area técnica, en el que consta que los bienes,
arrendamientos o servicios son aceptados a entera satisfaccion de la misma.

Acta de Incumplimiento: Documento que elabora el area requirente, en el que especifica el atraso por parte del
proveedor en la entrega de los bienes, arrendamientos o prestacién de los servicios.

Anexo Técnico: Documento a través del cual el Area Requirente establecera de forma pormenorizada las
caracteristicas especificas de los servicios a contratar y de los bienes a adquirir o arrendar, determinaran las
condiciones de desempefio y funcionalidad que se requiere de los mismos, asimismo, estableceran las condiciones de
modo tiempo y lugar, conforme al ANEXO 1 del presente documento.

Caso Fortuito o Fuerza Mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por ser
imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, exterior y ajeno, a la voluntad de las partes, que imposibilita el
incumplimiento, de todas o alguna de las obligaciones prevista en el contrato. Para que la parte que invoque estos
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supuestos sea liberada de responsabilidad, sera necesario que tanto dicho acontecimiento como la imposibilidad del
cumplimiento de las obligaciones sean debidamente probados.

Consejo de Administracion: Organo de Gobierno del CENACE.

Consolidacion: La integracion de bienes y/o servicios con el fin de realizar un procedimiento de contratacion de varias
unidades administrativas de la entidad o entre varias dependencias y/o entidades.

Convenio Modificatorio: Acuerdo de voluntades que celebre el CENACE con los proveedores para la modificacion
de un contrato vigente.

Gerencias: Las Gerencias del Centro Nacional; del Centro Alterno; de Control Regional Baja California, de Control
Regional Central, de Control Regional Noreste, de Control Regional Noroeste, de Control Regional Norte, de Control
Regional Occidental, de Control Regional Oriental y de Control Regional Peninsular, indistintamente.

Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Suficiencia Presupuestaria: Recursos financieros autorizados por la SF destinados para adquirir o arrendar bienes
muebles o contratar servicios.

Titular del Area Requirente: Servidor Publico con nivel jerarquico de Director, en el caso de Gerencias, el titular de
las mismas, y tratandose de procedimientos de contratacion requeridos por la Jefatura de Unidad de Comunicacion
Social, Jefatura de Unidad de Vinculacién Institucional y Jefatura de Unidad de Transparencia, los titulares de cada
una de estas Unidades Administrativas; tratdndose de procedimientos de contratacion solicitados por la Direccién de
Administracién y Finanzas los servidores publicos con nivel jerarquico minimo de Jefe de Unidad adscritos a ésta.

2.2. SIGLAS Y ACRONIMOS

Siglas y Acronimos Descripcion
APF: Administracion Publica Federal.

APF: Administracién Puablica Federal.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
CENACE: Centro Nacional de Control de Energia.

COG: Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
CUCoP: Clasificador Unico de las Contrataciones Pblicas.
DAF: Direccidn de Administracién y Finanzas

DOF: Diario Oficial de la Federacién.

JUAS: Jefatura de Unidad de Adquisiciones y Servicios
LFMN: Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.




CENACE

CENTRO NACIONAL DE
CONTROL DE ENERGIA

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Centro Nacional de Control de Energia

Fecha de Elaboracién No. de Hoja

Dia Mes Aio
21 11 2017

Pagina 8 de 59

Siglas y Acrénimos

Descripcion

LFPRH:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

MAAGTICSI Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la Informacion
y Comunicaciones, y en la Seguridad de la Informacion y Politica TIC

MGRF: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros.

MGRM; Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

NMX: Norma Mexicana.

NOM: Norma Oficial Mexicana.

NRF: Norma de Referencia.

oiC: Organo Inteno de Control en el CENACE

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES: A las Padliticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia.

RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Prepuesto y Responsabilidad Hacendaria

SA: Subdireccion de Administracion, adscrita a la Direccién de Administracion y Finanzas

SE: Secretaria de Economia

SEGOB: Secretaria de Gobernacion.

Sl Sistema Institucional de Informacién

SF: Subdireccion de Finanzas.

SFP: Secretaria de la Funcidn Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

UA: Las Unidades Administrativas sefialadas en el articulo 3° del Estatuto Organico del
CENACE.

uc: La Unidad Compradora, a Nivel Central la SA, en lo que respecta a las Gerencias, las
Subgerencias de Administracion.

UGD: Unidad de Gobierno Digital de la Secretaria de la Funcion Publica.

UPCP: Unidad de Palitica y Control Presupuestario
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3. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

El contenido de las presentes POBALINES son de aplicacion general y observancia obligatoria para los servidores
publicos del CENACE que intervengan en los procesos y procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones,

arrendamientos y servicios.

La materia que regula corresponde a los procedimientos de contratacién con cargo a los capitulos 1000 “Servicios
Personales”, 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales”y 5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e

Intangibles” del COG.
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4, DESCRIP(}ION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Los servidores publicos de la UA que intervengan en los procesos y procedimientos de contrataciéon materia de las
presentes POBALINES deben observar y cumplir las politicas que a continuacion se indican:

4.1. Politica de Planeacion

La planeacion, programacion y presupuestacion para la adquisicién o arrendamiento de bienes, asi como la

contratacién de servicios sera responsabilidad del servidor publico titular de cada UA, titular de cada Gerencia
en coordinacién con el titular de la SF, en congruencia con lo dispuesto en el articulo 4 de la LFPRH.

La planeacion de las contrataciones a fin de formular el PAAAS se realizara con base en la identificacion de
las necesidades de bienes, arrendamientos y servicios, y se garantizaran los siguientes criterios a fin de
administrar los recursos con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad a efecto
de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

A. De optimizacion y racionalizacién de los recursos

1.

Las UA deberan priorizar las necesidades identificadas respecto de los recursos presupuestales
aprobados alineados a los programas institucionales y/o estratégicos, en funcion de los siguientes
aspectos:

Categoria de bienes, arrendamientos y servicios.

Caracter de los bienes, arrendamientos y servicios de acuerdo a su importancia relativa: basico,
operativo, estratégico, y

Tomar como antecedente el consumo de bienes y servicios adquiridos en afios anteriores.

El Area Contratante debera detectar dentro del PAAAS las fechas comunes de compra por categoria
de bienes y servicios (consolidacion) a fin de realizar el procedimiento de contratacion que permita
obtener las mejores condiciones.

Las UA deberan identificar los bienes o servicios, susceptibles de ser sustituidos por aquéllos que utilicen
tecnologias alternas o avanzadas més rentables, econdmicas y con mejores sistemas de operacion, en
funcion de los siguientes aspectos de sustentabilidad y responsabilidad social:

Que contribuyan al ahorro de energia.

Que generen la menor emisién de contaminantes o gases que afecten o alteren el medio ambiente.
Que requieran el menor consumo de agua o proporcionen la mayor capacidad de reutilizacion de la
misma.

Que generen la menor cantidad de residuos.

Que cumplan con las disposiciones de seguridad industrial, salud ocupacional y sustentabilidad
ambiental que emitan las autoridades competentes en la materia, sea por una norma interna o por
disposicion federal.
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f) Que adopten adecuaciones, ajustes 0 mejoras necesarias que faciliten a las personas con
discapacidad su inclusion, integracion, convivencia y participacion, en igualdad de oportunidades
con el resto de la poblacién en términos de lo dispuesto por la Ley General de Inclusién de las
Personas con Discapacidad y demas normativa aplicable.

En el Anexo Técnico las UA estableceran de forma pormenorizada las caracteristicas especificas de los
servicios a contratar y de los bienes a adquirir o arrendar, determinaran las condiciones de desempefio y
funcionalidad que se requiere de los mismos, asimismo, estableceran las condiciones de modo, tiempo y
lugar.

En caso de no optar por la definicion de bienes o servicios que cumplan con aspectos sustentables o
responsabilidad social, el Area técnica o Area requirente remitir una justificacion a través de la cual exponga
las razones por las cuales no resulta aplicable tal determinacion.

Durante la planeacion y programacion para la adquisicion o arrendamiento de bienes, asi como la contratacion
de servicios que las UA requieran de manera reiterada, atenderan lo siguiente:

Las UA deberan contar con informacion que permita establecer estdndares para la distribucion y entrega por
el Proveedor y, de ser posible conforme a un calendario preestablecido, con el propésito de manejar los
inventarios en niveles 6ptimos.

Las UA podran establecer el catalogo de bienes o servicios con cantidades minimas y maximas o0 consumo
promedio.

Para obtener mayor calidad, es recomendable que las UC, Areas Requirentes y Areas Técnicas estén
informadas en la medida de lo posible de los avances tecnolégicos y de la aparicion de nuevos productos y
servicios en el mercado, asi como de las modificaciones y mejoras de los ya existentes.

La calidad de los bienes se establecera en razén de las caracteristicas explicitas de los materiales,
desempefio, funcionalidad, operacién o parametros de pruebas que deban cumplir los bienes, para este
efecto se podran tomar en cuenta los resultados publicos de bienes que se hayan sometido a pruebas por
organismos gubernamentales competentes, cuando resulte aplicable.

La calidad de los servicios se establecera en razén de los atributos que se detallen en el Anexo Técnico
tendientes a satisfacer las necesidades para las cuales se solicitan dichos servicios.

La integracion y consolidacion del PAAAS, sera responsabilidad de la SA y se realizara en estricto apego a
lo establecido en los articulos 20 y 21 de la Ley; 16 y 17 de su Reglamento, con base en la informacion que
cada UA le proporcione.

Cada UA debera enviar la SA la informacion correspondiente a su PAAAS, en forma impresa debidamente
firmada y rubricada y en medio archivo electrénico, dentro de los 5 (CINCO) primeros dias habiles del mes de
enero de cada afio, utilizando los formatos que para tal efecto les envie la SA.
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Enla formulacién del PAAAS, cada UA debera considerar el presupuesto autorizado por la SF para el gjercicio
presupuestal correspondiente, en los capitulos 1000 “Servicios Personales”, 2000 “Materiales y
Suministros”, 3000 “Servicios Generales”y 5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” del COG.
Con la finalidad de contar con un instrumento de control integral y homologado para programacion,
contratacion, andlisis y seguimiento de contrataciones, los bienes, arrendamientos y servicios que se
pretendan contratar se deberan registrar sin excepcidn utilizando el CUCoP, el cual, se correlaciona en forma
precisa con el COG.

Se debera incluir en el PAAAS el presupuesto de partidas especificas de gasto del capitulo 1000 “Servicios
Personales” porque para su cumplimiento, se requiere la contratacion de personas fisicas 0 morales cuyas
actividades comerciales estan relacionadas con el objeto de la contratacion ubicadas en los supuestos
previstos en el articulo 3 fracciones V y IX de la Ley.

A. 14401 "Cuotas para el seguro de vida del personal civil"

B. 14403 "Cuotas para el seguro de gastos médicos del personal civil"

C. 14406 “Seguro de responsabilidad civil, asistencia legal y otros seguros”

D. 15401 "Prestaciones establecidas por condiciones generales de trabajo o contratos colectivos de trabajo”
E. 15501 “Apoyos a la capacitacion de los servidores publicos”

Se debera excluir el presupuesto de los capitulos y/o partidas especificas de gasto que, de acuerdo con la
naturaleza de su necesidad, se tratan de gastos que se ejercen y cubren por concepto de viaticos, gastos por
comprobar o fondo revolvente; o bien porque no existen programas o proyectos que tengan Presupuesto
autorizado con cargo a este capitulo de gasto:

A. 22103 “Productos alimenticios para el personal que realiza labores en campo o de supervision”

B. 32201 “Arrendamiento de edificios y locales”

C. 32101 “Arrendamiento de terrenos”

D. 34101 “Servicios bancarios y financieros”

E. 34301 “Gastos inherentes a la recaudacion”

F. 349 “Servicios financieros, bancarios y comerciales integrales”

G. 35101 “Mantenimiento y conservacion de inmuebles para la prestacion de servicios administrativos”

H. 37501 “Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision”



CENACE .~ | yPrestacién de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia

CENTRO NACIONAL DE
CONTROL DE ENERGIA

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Centro Nacional de Control de Energia

Fecha de Elaboracién No. de Hoja
Dia Mes Ano
21 11 2017

Pagina 13 de 59

4.2,

4.3.

4.4,

I. 37504 “Viaticos nacionales para servidores publicos en el desempefio de funciones oficiales”

J. 37602" Viaticos en el extranjero para servidores publicos en el desempefio de comisiones y funciones
oficiales”

K. 37701 “Instalacion del personal federal”

L. 37901 “Gastos para operativos y trabajos de campo en areas rurales”

M. 38501 “Gastos para alimentacion de servidores publicos de mando”

N. 3900 “Otros servicios generales”

El PAAAS sera uno de los elementos a partir del cual, la SA identificara en qué rango se ubican los montos
maximos de adjudicacion directa e invitacion a cuando menos tres personas que seran aplicables en cada

UA de acuerdo con el Presupuesto autorizado para cada una de estas UA, segun se determine en el PEF
para cada ejercicio fiscal.

V. Las UA se abstendran de adquirir bienes considerados como Tecnologias de Informacion y Comunicaciones,

salvo que se obtenga la autorizacion respectiva de la UGD, en los casos que resulte aplicable, ademas de la
SHCP.

Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y las invitaciones a cuando menos tres personas

La SA a través de la JUAS elaborara los modelos de Convocatorias de Licitacion Publica y de Invitaciones a
cuando Menos Tres Personas, conforme a los cuales se elaboraran los proyectos de convocatoria
correspondientes.

Los proyectos de Convocatorias a la Licitacion Publica y de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
invariablemente deberan ser sometidos a consideracion del Subcomité Revisor de Convocatorias del CENACE.

Politica de consolidacion.

Con la finalidad de ajustar el gasto de operacion y aprovechar el volumen de adquisiciones, la SA a través de la
JUAS debera consolidar la adquisicién y/o contratacion de los bienes y servicios que determine los titulares de
la DAF, de la Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y la Jefatura de Unidad de
Comunicacion Social, en el ambito de sus respectivas atribuciones, siempre y cuando se retnan las mejores
condiciones para el CENACE.

Politica de anticipo.

El titular del Area Requirente debera acompafiar a su oficio de solicitud de contratacion, el oficio mediante el cual
el titular de la DAF, haya autorizado el pago de anticipo al proveedor.
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4.5,

4.6.

4.7.

El anticipo se otorgara al proveedor dentro de los 5 (CINCO) dias habiles de haberse recibido en la SF, el contrato
original debidamente formalizado y la factura emitida por el proveedor, asi como en el Area Contratante la garantia
correspondiente.

Politica de pago

El pago derivado de la adquisicion o arrendamiento bienes muebles o contratacion de servicios, se efectuara
mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario, a través del Sistema Integral
de Administracién Institucional, dentro de los 20 (VEINTE) dias naturales contados a partir de la recepcion de la
factura en la SF, debidamente requisitada.

Sin perjuicio de lo sefialado en el parrafo que antecede las UA deberan observar lo establecido en el capitulo
quinto “De los lineamientos para promover la agilizacién del pago a proveedores”, del “Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas”, publicado en el DOF el dia 9 de septiembre de 2010.

En el caso de que el proveedor determine solicitar el descuento de su documento a través de Cadenas
Productivas, se sujetara a lo previsto en las disposiciones del Programa Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo.

Politica sobre investigacion de mercado

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o para la contratacion de servicios a traves de licitacion publica,
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, las Areas Requirentes, efectuaran la
investigacion de mercado de acuerdo a lo establecido en la requisicidn y anexo técnico, con la finalidad de obtener
un punto de referencia para determinar entre otros el tipo y caracter del procedimiento de contratacion.

Con la finalidad de promoverse a la libre competencia, tratandose de mercados competitivos, deberé procurarse
identificar, en la medida de lo posible, al menos 5 cotizaciones, de acuerdo con los requisitos y condiciones que
se pretende establecer en la convocatoria para los procedimientos de licitacién plblica e invitacién a cuando
menos tres personas y para el caso de adjudicacion directa minimo 3 cotizaciones; es importante que las UA no
tomen el estudio de mercado para determinar al proveedor por lo que debera desarrollarse el procedimiento de
contratacién a través de CompraNet.

Politica sobre la elaboracién de contratos

La Direccion Juridica elaborara los modelos de Contratos y convenios modificatorios conforme a los cuales se
elaborarén los proyectos de contratos correspondientes.

Cada Area Contratante contara con el modelo de contrato previamente elaborados por la Direccion Juridica y
aprobados por el Subcomité Revisor de Convocatorias.

Cuando sea reformada o adicionada la Ley, su Reglamento o las demas disposiciones juridicas en la materia, la
JUAS modificara, en su caso, el modelo de contrato, el cual someterd a la revision de la Direccion Juridica y
aprobacion del Subcomité Revisor de Convocatorias.
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4.3.

4.9.

Politica de importacion y pago de impuestos y derechos

Tratandose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la licitacion publica o invitacién,
preferentemente deberan establecerse condiciones de entrega D.D.P. (Delivered Duty Paid) V.A.T. unpaid
(entregado, derechos pagados, excepto el Impuesto al Valor Agregado), el lugar de destino seré el domicilio
ubicado en el territorio nacional, el proveedor debera pagar los derechos e impuestos de aduana para el ingreso
de los bienes a territorio nacional, cubriendo flete y demés riesgos hasta el destino de los bienes licitados.
También debera cumplir con las restricciones no arancelarias que apliquen, y con las Normas Oficiales Mexicanas
aque dé lugar. EI CENACE Unicamente pagara el Impuesto al Valor Agregado y, en su caso, los demas impuestos
y derechos que establezcan las disposiciones legales aplicables.

Politica para la Administraciéon de Contratos
Los servidores publicos que funjan como Administradores de Contratos, tendran bajo su responsabilidad:

I. La administracion, vigilancia y supervision de las estipulaciones contenidas en los contratos y convenios
modificatorios, en que ellos intervengan.

Il. Tramitaran el pago de anticipos y verificardn que los mismos correspondan estrictamente a los bienes y
servicios que seran recibidos, y que hayan sido pactados en el instrumento juridico de que se trate.

lll. Tendran la facultad de formular las érdenes de suministro mediante el formato incluido en el MAAGMAASSP.

IV. Integrarén y resguardaran los expedientes en los que conste el cumplimiento de los contratos cuya
administracion se encuentre bajo su cargo, los cuales deberan contener lo siguiente:

A. Original del contrato y, en su caso, convenio modificatorio;

B. Documento en que conste la aceptacién o rechazo de los bienes, arrendamientos o servicios, cuando
resulte aplicable;

C. Documentacion soporte del calculo para la aplicacion de penas convencionales, en su caso, cuando
resulte aplicable;

D. Documentacion soporte del célculo para la aplicacidén de deducciones al pago, en su caso, cuando resulte
aplicable;

E. Soporte documental de la forma y términos en que se llevé a cabo la supervisién del cumplimiento del
contrato;

F. Solicitud de liberacién de la garantia de cumplimiento de contrato dirigido a la JUAS, previa solicitud del
proveedor, en el caso de las Gerencias dirigir la solicitud a la Subgerencia de Administracion de la misma
Gerencia;
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G. Documentacién relacionada con el pago al proveedor, y
H. Documentacion adicional que el Area Requirente considere necesaria.
V. Calcularan el monto de las penas convencionales y deducciones al pago, y

VI.  Solicitaran a la SA la terminacion anticipada o bien el inicio del procedimiento de rescision de los
instrumentos juridicos de que se trate;

VII.  Suspenderéan la prestacion de los servicios que se reciben o la recepcion de los bienes cuando concurran
circunstancias que asi lo funden y motiven, de las cuales daran cuenta a la SA dentro del plazo de 10
(diez) dias naturales posteriores a que se realice dicha suspension.

VIIIl.  Vigilaran que, durante la vigencia de los contratos abiertos, se devengue al menos el monto minimo
establecido, es decir el 40% (CUARENTA POR CIENTO); entre otras obligaciones que se determinan en
forma detallada en los apartados respectivos a las bases y lineamientos.

IX.  Solicitaran a la SA el inicio del procedimiento de rescisién del contrato, o bien la suspensién del mismo, o
bien, determinaran dar por no rescindido un contrato en los supuestos que establece la Ley. Fijaran el
plazo para que el o los proveedores subsanen el incumplimiento en que hubieren incurrido para el caso
en que consideren que es mas conveniente continuar con la prestacion de los servicios o la recepcién de
los bienes y dar por terminado el procedimiento de rescision. Al igual que esta facultad, quedara a su
cargo la formulacion del finiquito que corresponda, dentro de los 20 dias naturales siguientes a la fecha
en que se notifique la rescision.

5. BASES Y LINEAMIENTOS

5.1. Areay nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran de los diversos
actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

51.1. Arearesponsable de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS conforme a lo establecido por
los articulos 20 y 21 de la Ley.

La DAF sera el area encargada de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS con base en la informacién que
le proporcione la SF sobre el techo presupuestal autorizado para el afio fiscal que corresponda y en atencion a
la programacion de bienes y servicios que remitan las diversas UA.

5.1.2. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones, asi como la
forma en que éstos deberan documentar tal requisicion.

Los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones para la adquisicién o arrendamiento de bienes o
contratacién de servicios seran:

A. Director General.
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Director, en calidad de autorizo.

Subdirector, en calidad de solicitante.

Gerente, en el caso de las Gerencias, en calidad de autorizo.

Subgerente, en el caso de las Gerencias, en calidad de solicitante.

Los ftitulares de la Jefatura de Unidad de Comunicacion Social, Jefatura de Unidad de Vinculacion
Institucional y Jefatura de Unidad de Transparencia.

Tmoow

El FO-CON-03 “Requisicion de bienes, arrendamientos y servicios” se debera expedir conforme al formato
vigente establecido por la SFP, en el MAAGMAASSP, acompafiarse del Anexo Técnico correspondiente, a
través del cual entre otros aspectos se describa de forma pormenorizada, amplia y suficiente las especificaciones
de los bienes y/o servicios solicitados, plazo de entrega de los bienes y/o prestacion de los servicios y vigencia
de la contratacion. EI Anexo Técnico debera ser suscrito por el titular del Area Requirente, titular del Area Técnica
y el servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, tratdndose de
contrataciones consolidadas sera el Administrador General.

5.1.2.1 De los requisitos previos para la adquisicién y/o arrendamiento de bienes y/o contratacién de
servicios.

Corresponde al Titular del Area Requirente, firmar el oficio de solicitud de contratacion para la adquisicion de
bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios, asi como documentar sus requerimientos ante el Area
Contratante.

Las Areas Requirentes para la adquisicion y/o arrendamiento de bienes y/o la contratacién de servicios, deberan
observar los requisitos y formatos que establezcan la normatividad vigente, considerando como minimo los
siguientes:

Bienes del : . Bienes del
.. g del Asesorias, Estudios, .
No. Requisito Capitulo . . Capitulo
Capitulo Congresos, Convenciones
2000 P 5000
3000 e Investigaciones

Servicios Servicios de Consultorias,

Oficio de solicitud, firmado por el
Titular  del  Area  Requirente
sefialando; nombre, cargo, teléfono
de la persona que representara al
drea en el procedimiento de v v v v
contratacion, asi como el responsable
de administrar 'y verificar el
cumplimiento del contrato en su
calidad de Administrador del mismo.

Anexo Técnico original firmado por el
Titular del Area Requirente, Titular del
Area Técnica y por el Administrador
del Contrato, en caso de v v v v
contrataciones consolidadas por el
Administrador General del Contrato,
(impreso y en archivo electrénico).
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No.

Bienes del Servicios Servicios de Consultorias,

Requisito Capitulo del Asesorias, Estudios,
2000 Capitulo Congresos, Convenciones

3000 e Investigaciones

Bienes del
Capitulo
5000

Oficio de solicitud de sistema de
gestion de la calidad, en su caso, v v v v
debera observarse lo establecido en
el articulo 32 del Reglamento.

FO-PPP-01 "Programa Anual de
Adquisiciones,  Arrendamientos 'y
Servicios", documento que acredita
que la adquisicién o la prestacion del v v 4 4
servicio se encuentra incluida en el
PAAAS, y en su caso el compromiso
de incluir la contratacién.

Formato FO-CON-02 “Constancia de
Existencias de Bienes en Almacén” o
nivel de inventarios de los bienes a
adquirir, suscrito por el Titular del Area v v
Requirente, con sello y firma del
responsable del almacén, para el caso
del Corporativo, tratdndose de
Gerencias, el area de abastecimiento.

Formato FO-CO-03 “Requisicion de
bienes, arrendamientos y servicios”
frmada por el Titular del Area v v v v
Requirente y el Titular del Area
Técnica.

Documento que acredite que la UA
que cuenta  con  recursos
presupuestales en la  partida
correspondiente, firmado por el Titular v v v v
del Area Requirente y el servidor
publico responsable ejercer recursos
presupuestales.

Solicitud de Pedido del Sli v v v v

Si la contratacién rebasa un ejercicio
presupuestal, debera acompafarse la
autorizacion  plurianual de la v v v v
Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

10.

Original del Oficio de Liberacion de
Inversidn en caso de la adquisicion de v
bienes de inversidn clasificados en el
capitulo 5000 del COG.

1.

Acuerdo de Autorizacién, suscrito por
el Servidor PUblico facultado paraello, v
en caso de partidas restringidas
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. Servicios Servicios de Consultorias, .
Bienes del , . Bienes del
.. . del Asesorias, Estudios, .
No. Requisito Capitulo : . Capitulo
Capitulo Congresos, Convenciones
2000 - 5000
3000 e Investigaciones

12. | Investigacion de mercado que se haya

efectuado previamente, o tres

copzalmonles en el caso de v v v v

adjudicaciones directas

fundamentadas en el articulo 42 de la

Ley.
12.1 | Anexo Técnico para Cotizar v v v v
12.2 | Informacion obtenida de CompraNet. v v v v
12.3 | Formato FO-CON-04 "Peticion de

Ofertas", con acuse de recepcion por v v v v

parte del proveedor.

12.4 | Cotizacion de Proveedores, con
acuse dg recbo  del ”area v v v v
correspondiente y/o confirmacion de
correo electronico.

12.5 | Informacion Historica, en su caso. 4 v v v

12.6 | Formato FO-CON-05 "Resultado de la
investigacion de mercado" (firmado
por el Titular del Area Requirente y/o v v v v
Técnica con nivel jerarquico minimo
de Subdirector o Jefe de Unidad)

13. | Sugerencias u observaciones del OIC,
tratdindose de bienes y servicios v v v v
catalogados como Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones.

14, Dictamen de la Unidad de Gobierno
Digital de la SFP, tratdndose de

bienes y servicios catalogados como v v v v
Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones.

15. | Dictamen de la UPCP de la SHCP
tratdndose de adquisicion de bienes
catalogados como Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones.

16. | Oficio suscrito por el Titular de la DAF,
a través del cual hace contar que no

existen trabajos similares, previa v
solicitud del Titular del Area
Requirente.
17. | Oficio suscrito por el Titular del Area
Requirente a través del cual hace v

constar que no cuenta con el personal
capacitado o disponible.
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No.

Requisito

Bienes del
Capitulo
2000

Servicios
del
Capitulo
3000

Servicios de Consultorias,
Asesorias, Estudios,
Congresos, Convenciones

e Investigaciones

Bienes del
Capitulo
5000

18.

Oficio suscrito por el Titular del Area
Requirente a través del cual hace
constar que las personas fisicas que
se contrattn no desempefiaran
funciones iguales o equivalentes a las
del personal de plaza presupuestal.

19.

Oficio suscrito por el Titular del Area
Requirente a través del cual hace
constar que los servicios
profesionales son indispensables para
el cumplimiento de los programas
autorizados.

20.

Oficio suscrito por el Titular de la
Jefatura de Unidad de Recursos
Humanos que indiqgue que la
capacitacion no se encuentra incluida
en el Programa Anual de
Capacitacion.

21.

Oficio de Solicitud de reduccion de
plazos  debidamente  fundado,
motivado y firmado por el Titular del
Area Requirente.

22.

Oficio de autorizacion para reduccién
de plazos.

23.

Sefalar el criterio de evaluacion de las
proposiciones, en el caso de puntos o
porcentajes sefialar la ponderacion de
los rubros y subrubros
correspondientes.

24.

Justificacion Excepcién a la Licitacion,
€N su caso.

25.

Autorizacion del Servidor Publico
facultado para ello, en el caso de la
edicibn e impresiones de libros y
publicaciones.

26.

Oficio suscrito por el Titular del Area
Requirente a través del cual autorice
el pago de bienes y servicios que sdlo
pueda efectuarse por adelantado o se
trate de alguna suscripcion.

27.

Copia de la autorizacion emitida por la
SEGOB, en términos de las
disposiciones aplicables, tratandose
de la contratacién de difusion de
campafias.
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No.

Servicios Servicios de Consultorias,
del Asesorias, Estudios,
Capitulo Congresos, Convenciones

3000 e Investigaciones

Bienes del
Capitulo
5000

Bienes del
Requisito Capitulo
2000

28.

Indicar las  Normas  Oficiales
Mexicanas, las Normas Mexicanas y a
fata de éstas, las normas 4 4 4 4
internacionales que aplican al bien o
servicio solicitado.

29.

Cuando se determine el agrupamiento
de bienes o servicios en una sola
partida o bien se incluya el
requerimiento de sistemas de gestion
de la calidad, adjuntar la investigacion v v v v
de mercado con la que se constate la
existencia de al menos 5 (cinco)
proveedores que puedan cumplir
integramente con dichos requisitos.

30.

Oficio suscrito por el Titular del Area
Requirente, a través del cual explique
las razones fundadas y motivadas
para no aceptar proposiciones v v v v
conjuntas, sefialando particularmente
los aspectos que demuestren que con
tal determinacién no se limita la libre
participacion.

31.

Determinacion de las  penas
convencionales a aplicarse y sus 4 4 v v
porcentajes.

32.

Determinacion sobre la procedencia
dg aplicar dedyct_lvas, la bqse parasu v v v v
calculo y el limite a partir del cual
procedera la rescision del contrato.

Las areas requirentes determinaran los casos en que para el procedimiento de contratacion se requerira la
presentacion de muestras y podran exigirlas, siempre y cuando se cumpla alguno de los siguientes requisitos:

a) Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera escalonada, de tal suerte que se
garantice con la muestra que la calidad y caracteristicas del producto que se entregue en la primera fecha
sea el que se entregara en cada una de las fechas subsecuentes.

b) Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacién de servicios de manera periédica, como
pueden ser los consumibles de aseo, papel de bafio etc. para los servicios de limpieza.

El Area Requirente sera la encargada de recibir, custodiar y, en su momento, devolver las muestras al proveedor
una vez que se haya cumplido con las entregas programadas o bien cuando haya concluido la vigencia del
contrato en tratandose de consumibles de limpieza.
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Para el caso de servicios de capacitacién Unicamente la Jefatura de Unidad de Recursos Humanos debera
entregar las requisiciones de servicios de capacitacion ala SA.

En el caso de contratacién de servicios de capacitacidn por el procedimiento de adjudicacion directa al amparo
del articulo 42 de la Ley, la Jefatura de Unidad de Recursos Humanos presentara la requisicion y la solicitud de
contratacion por lo menos 20 (VEINTE) dias naturales previos al inicio del evento, adjuntando las 5 (CINCO)
cotizaciones que el tipo de procedimiento exige. En la solicitud se deberan mencionar los beneficios de la
asistencia del(os) servidor(es) publico(s) al evento en cuestion y los recursos presupuestales que se afectaran.

La Jefatura de Unidad de Comunicacién Social serd la Unica facultada para la solicitud de contratacion de
servicios correspondientes a: Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y
actividades gubernamentales, partida 361 y servicios de creatividad, preproduccién y produccion de publicidad,
excepto Internet, partida 363; deberan de requerirse por escrito a la Jefatura de Unidad de Comunicacion Social
ya que a dicha area administrativa le atafie coordinar, organizar y administrar dichas partidas.

Las solicitudes correspondientes a servicios de la partida 361, deberan encontrarse autorizadas por la SEGOB
dentro del Programa Anual de Comunicacién Social del CENACE.

La contratacion de servicios de impresion de documentos oficiales para la prestacién de servicios publicos;
impresién y elaboracién de material informativo derivado de la operacion y administracion del CENACE;
informacion en medios masivos derivada de la operacién y administracion de la dependencia partida 336, cuyos
documentos ostenten la identidad grafica del CENACE, deberan contar con el visto bueno del Titular de la
Jefatura de Unidad de Comunicacion Social.

La Jefatura de Unidad de Comunicacién Social sera la Unica area responsable de autorizar y solicitar mediante
requisicion a la SA la contratacion de medios de difusion masiva impresos y electronicos.

Servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones.- La contratacién de servicios legales, de
contabilidad, auditoria y relacionados, partida 331; servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en
tecnologias de la informacion, partida 333 y servicios de investigacion cientifica y desarrollo, partida 335, deberan
solicitarse mediante requisicién a la SA adjuntando copia de la autorizacién escrita del Titular de la DAF para la
erogacion del gasto que corresponda, asi como dictamen del area respectiva en los términos del articulo 19 de
la Leyy 62 del RLFPRH.

La contratacion de estos servicios requerira de la autorizacién por escrito del Servidor Publico facultado para ello;
para lo cual, se debera presentar en primera instancia el oficio de solicitud a la SF para certificar en su caso la
suficiencia presupuestal previamente a su presentacion al Titular de la DAF.

Servicios de traslado.- La solicitud de contratacién del proveedor para el suministro de boletos de avién
correspondientes a la partida 371 Pasajes aéreos, Unicamente podra autorizarla el titular de la SF y la solicitud
correspondiente sera remitida para su atencion a la SA, por conducto del Area Técnica consolidadora.

Servicios oficiales.- El ejercicio de las partidas 381 “Gastos de Ceremonial”; 382 “Gastos de Orden Social y
Cultural”; 383 “Congresos y Convenciones”; y 384 “Exposiciones”, podra autorizarse en forma indelegable por el
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Titular de la DAF; para ello se debera presentar en primera instancia el oficio solicitud en la SF para certificar, en
su caso, la suficiencia presupuestal previamente a su presentacién para autorizacion al Titular de la DAF.

Los plazos estimados para la atencién de requerimientos de bienes y servicios, contados a partir de la fecha de
dictaminacién del CAAS y/o aprobacién del Subcomité Revisor de Convocatorias, y hasta la firma del contrato,
dependiendo de la complejidad y tipo del procedimiento de contratacion a instrumentarse, seran los siguientes:

Tipo de Procedimiento Caracter Dias Naturales
Licitacion Publica Nacional 45
Licitacion Publica Internacional bajo la cobertura de tratados 70
Licitacién Publica Internacional abierta 50
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional o Internacional 30
Adjudicacién Directa Nacional o Internacional 25

51.3. Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para determinar la

conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 12 de la Ley.

Conjuntamente el area técnica y el area requirente del bien a adquirir o arrendar con base en la informacién de
que disponga y el acreditamiento de la justificacion de la necesidad que deberd quedar expresamente
establecida, es el area encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la
adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra.

5.1.4. Arearesponsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisicion de bienes muebles
usados o reconstruidos, asi como el nivel jerarquico del servidor publico responsable de
autorizar dicha contratacion, conforme al articulo 12 Bis de la Ley.

Para la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, €l area requirente de la adquisicion seré la
responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su conveniencia; y su contratacion sera
autorizada por el Titular de dicha area cuyo nivel jerarquico no podra ser inferior a Director.

5.1.5. Cargo de los servidores publicos o area responsable de realizar la investigacion de mercado de
conformidad con las disposiciones del Reglamento de la Ley.

La investigacion de mercado a que se refiere el sexto parrafo del articulo 26 de la Ley, sera responsabilidad del
Area Requirente, a través del servidor publico con nivel jerarquico minimo de Jefe de Unidad y autorizado por su
superior jerarquico, en su caso, también por el area técnica.

La investigacion de mercado deberé integrarse al expediente de contratacion, incluyendo el resultado de la misma
(FO-CON-5); en su caso, las solicitudes de cotizacién (FO-CON-4) y las cotizaciones presentadas por los
potenciales proveedores, asi como las declinaciones que se hubieren recibido por parte de éstos; y los
documentos que acrediten las demas fuentes consultadas, de acuerdo al articulo 28 del Reglamento de la Ley.

El resultado de la Investigacion de Mercado debera ser firmado por el servidor publico del Area Requirente, cuyo
nivel no podra ser inferior a Jefe de Unidad.
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Cuando la DAF tenga el caracter de Area Requirente, la investigacién de mercado debera ser firmada por los
servidores publicos adscritos a esta area con nivel minimo de Jefe de Unidad.

5.1.6. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o servicios con otras
dependencias y entidades, sera el Titular de la DAF quien podra autorizar dichos esquemas de contratacion.

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o servicios de las UA del
CENACE, sera el Titular del area especializada en el ambito de sus atribuciones, de conformidad con lo previsto
en el numeral 5.2.3.1., del precedente documento, quien debera autorizar dichos esquemas de contratacién.

5.1.7. Arearesponsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o
arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar el cumplimiento de dichos contratos,
regulados por el articulo 47 de la Ley.

Tratandose de la adquisicion de bienes y/o servicios que se requieran de manera reiterada o que, por su
naturaleza, volumen y/o caracteristicas se requiera la celebracidn de contratos abiertos, el area responsable de
determinar su conveniencia sera el Area Requirente. El titular del Area Requirente nombrara al servidor publico
que se responsable de administrar y verificar el cumplimiento de dichos contratos, el cual no podra tener nivel
jerarquico inferior a Jefe de Unidad.

5.1.8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos
de los procedimientos de contratacion o que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas
correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la cancelacion de partidas o
procedimientos de contratacion; suscribir los diferentes documentos que se deriven y para llevar
a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdémica de las proposiciones, asi como las areas
responsables a las que se encuentren adscritos dichos servidores publicos.

I. Nivel jerarquico de los servidores publicos para someter casos al Comité

A. El Director General.

B. Los Directores.

C. Tratandose de procedimientos de contratacion solicitados por las Gerencias, los servidores publicos
titulares de las referidas UA.

D. Tratandose de procedimientos de contratacion salicitados por la DAF, los servidores publicos adscritos a
esta area con nivel minimo de Jefe de Unidad.

E. Tratandose de procedimientos de contratacion salicitados por la Jefatura de Unidad de Comunicacion
Social, Jefatura de Unidad de Vinculacién Institucional y Jefatura de Unidad de Transparencia, los
titulares de cada una de estas UA.
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Il. Nivel jerarquico de los servidores publicos para rendir el informe sobre asesorias, consultorias,
estudios e investigaciones:

A. Eltitular de cada UA.

lll. Nivel jerarquico de los servidores publicos para concentrar la informacion relativa a la contratacion
de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones:

A. El Titular de la DAF por conducto del titular de la JUAS.
IV. Nivel jerarquico de los servidores publicos para la autorizacion del otorgamiento de anticipos:

A. Eltitular de la DAF, seréa el servidor publico responsable de autorizar el pago de anticipos, previa solicitud
por escrito del titular del Area Requirente, a través del cual exponga las razones fundadas, explicitas,
beneficios del programa y/o proyecto; ademas de contar con presupuesto aprobado y disponible, este no
podra ser mayor al 30% (treinta por ciento) del monto total estimado de la contratacion.

V. Nivel jerarquico de los servidores publicos para firmar convocatorias y oficios de invitacion.

A. Eltitular de la SA y/o JUAS.

B. El titular de la SA y/o JUAS indistintamente debera remitir la invitacion por escrito al Titular del OIC y al
Titular del Area Requirente de los bienes o servicios dentro de los 2 (DOS) dias habiles siguientes a la
publicacién de la convocatoria a la licitacion o entrega de la primera invitacion, a fin de que participen en
la junta de aclaraciones, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones y en la junta publica en
la que se dé a conocer el fallo.

VI. Nivel jerarquico de los servidores publicos para conducir e intervenir en procedimientos de licitacion
publica y firmar los documentos:

A. El titular de la SA y/o JUAS indistintamente, seran los servidores publicos responsables de conducir,
presidir y suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos
relacionados con los mismos, y

A. El fitular del Area Requirente sera el servidor publico responsable de intervenir y suscribir documentos
en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos, y/o

B. FEl titular del Area Técnica sera el servidor piblico responsable de intervenir y suscribir documentos en
los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos, y/o

C. El servidor publico responsable de Administrar el Contrato seréa el servidor publico responsable de
intervenir y suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos
relacionados con los mismos;

La asistencia del area requirente y/o titular del Area Técnica y/o servidor piblico responsable de Administrar el
Contrato, al acto de Junta de Aclaraciones, el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y a la Junta
Publica en la que se daré a conocer el fallo, sera obligatoria.
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VII.Nivel jerarquico de los servidores publicos para solicitar una reduccion de plazo entre la fecha de
publicacion de la convocatoria y el acto de presentacion y apertura de proposiciones:

A

El servidor piblico con nivel jerarquico de Director del Area Requirente de los bienes o servicios, debera
solicitar la aprobacion del titular de la SA, mediante escrito debidamente fundado y motivado, ya sea en
la Ley, cuando se trate de licitaciones publicas nacionales o internacionales fuera del ambito de aplicacion
de los tratados, o en lo dispuesto en los capitulos de compras del sector gubernamental de los tratados
de libre comercio, en los casos de los procedimientos internacionales bajo la cobertura de éstos.
Cuando sean procedimientos de contratacidn solicitados por las Gerencias, los servidores publicos
titulares de las referidas UA, en los términos descritos en el inciso que antecede.

Tratdndose de procedimientos de contratacién solicitados por la DAF, los servidores publicos con nivel
jerarquico minimo de Jefe de Unidad, en los términos descritos en el inciso A de la presente fraccion.
Tratdndose de procedimientos de contratacion solicitados por la Jefatura de Unidad de Comunicacion
Social, Jefatura de Unidad de Vinculacién Institucional y Jefatura de Unidad de Transparencia, los
titulares de cada una de estas UA, en los términos descritos en el inciso A de la presente fraccion.

VIIl. Nivel jerarquico de los servidores publicos para conducir los actos y firmar los documentos

A

inherentes a las invitaciones a cuando menos tres personas:

El titular de la SA y/o JUAS.

EI' SAy/o JUAS, seran responsables de verificar que se entregue la invitacion a todas las personas sefialadas
por el Titular del Area Requirente, cuando menos 5 (cinco) dias naturales previos a la celebracion del acto de
presentacion y apertura de proposiciones contados a partir del dia siguiente de la ultima invitacion.

IX. Nivel jerarquico de los servidores publicos para solicitar cancelacion de partidas o procedimientos

X.

A
B.

C.

D.

D.
E.
F.
G.

de contratacion:

Los servidores publicos con nivel de Director.

Cuando sean procedimientos de contratacién solicitados por las Gerencias, los servidores publicos
titulares de las referidas UA.

Tratdndose de procedimientos de contratacion solicitados por la DAF los servidores publicos con nivel
jerarquico minimo de Jefe de Unidad.

Tratdndose de procedimientos de contratacion solicitados por la Jefatura de Unidad de Comunicacion
Social, Jefatura de Unidad de Vinculacién Institucional y Jefatura de Unidad de Transparencia, los
titulares de cada una de estas UA.

Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones

Los contratos y sus modificaciones serén autorizados por el titular de SA y/o JUAS, indistintamente.
El itular del Area Requirente;

El titular del Area Técnica,

El servidor publico responsable de Administrar el Contrato.
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XIl. Nivel jerarquico de los servidores publicos para realizar las evaluaciones técnica, legal,
administrativa y econémica de las proposiciones

A. Para la evaluacion técnica, el titular del area requirente de los bienes y/o servicios designara por escrito
al servidor publico de la misma que se encargara de realizar la evaluacidn de las proposiciones recibidas
y emitir el dictamen técnico correspondiente, quien debera tener nivel jerarquico minimo de Jefe de
Unidad.

B. Larevision legal y administrativa de las proposiciones recibidas sera realizada por el titular de la SA y/o
JUAS, indistintamente.

C. La evaluacion economica de las proposiciones, en caso de criterio de evaluacion binario, de forma
conjunta el Area Requirente y Area Contratante; en caso de criterio de evaluacion por puntos o
porcentajes y/o costo beneficio, el Area Requirente.

51.9. Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la contratacion debera ser
plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente al inicio de aquél en que dicha
contratacion se formalice.

Las areas requirentes solicitaran a la SF, la autorizacién para el procedimiento de contratacion plurianual o
convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en el siguiente ejercicio fiscal, con base en los
criterios que a continuacién se describen:

A. Se ubique en alguno de los supuesto previstos en los articulos 35y 50 de la LFPRH.
B. Dar cumplimiento a lo previsto en los articulos 147 y 148 del RLFPRH.

Las areas requirentes deberan justificar su solicitud ante la SF, cuyo titular sera el encargado de tramitar la
autorizacion de la SHCP en los términos de la LFPRH y el RLFPRH.

Sera requisito para iniciar estos procedimientos contar con la autorizacion otorgada por la SHCP.

5.1.10. El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes para suscribir el escrito a que se
refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la Ley, asi como la forma en que deben acreditarse
los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que hacen referencia las fracciones Il, IV, V,
VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la misma Ley.

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que hacen referencia las
fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la Ley, el titular del Area Requirente
de los bienes y/o servicios, sera el facultado para suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 40 de la propia Ley, acreditando dichos supuestos de la siguiente forma:

I.  Parala fraccién II; IV y V mediante los informes, publicaciones y/o comunicados oficiales emitidos por las
autoridades competentes.

Il.  Parala fraccidn VI, mediante copia de la resolucion que se emita en el proceso de rescision administrativa.
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lll. Para la fraccion VII, mediante la copia del fallo que declare desierta una licitacién publica, asi como copia
de la convocatoria con sus modificaciones.

IV. Para la fraccidn IX, primer parrafo, con la descripcion de los bienes sefialada en la requisicion.

V. Para la fraccién Xl, con la documentacion expedida por las autoridades competentes que acrediten tales
supuestos, los estatutos de las agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a que se refiere dicha
fraccion o el analisis documentado que realice el area contratante, con el apoyo del area requirente.

VI. Para la fraccién Xll, Con la orden de fabricacion anexa al estudio de acreditacion.
VII. Para la fraccién XX, con copia del contrato marco vigente.

Cuando sean procedimientos de contratacién solicitados por las Gerencias, los Gerentes de las referidas UA,
seran los facultados para suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley.

Tratandose de procedimientos de contratacion solicitados por la DAF, los servidores publicos con nivel jerarquico
minimo de Jefe de Unidad, seran los facultados para suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 40 de la Ley.

Tratandose de procedimientos de contratacion solicitados por la Jefatura de Unidad de Comunicacién Social,
Jefatura de Unidad de Vinculacion Institucional y Jefatura de Unidad de Transparencia, el fitular de cada una de
estas UA seran los facultados para suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la
Ley.

5.1.11. Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de
proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacién de las MIPYMES.

Conforme a las reglas que, expedidas porla Secretaria de Economia, el titular de la SA, por conducto de la JUAS,
sera la responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas
que tengan por objeto promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las empresas micro,
pequefas y medianas.

5.1.12. Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y mantenga
actualizado el registro unico de proveedores, previsto en el articulo 56 inciso b) de la Ley.

Cada UC del CENACE, sera la responsable de incorporar la informaciéon a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro unico de proveedores previsto en el articulo 56 inciso b) de la Ley.

5.1.13. Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de convocatoria y contratos, asi
como las encargadas de administrar los contratos, la prestacion de los servicios, de laaplicacion
de deducciones, penas convencionales y de realizar los convenios modificatorios, precisando el
alcance de las mencionadas responsabilidades.

. De la contratacion
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A. Las contrataciones del CENACE, que se lleven a cabo a través de los procedimientos de licitacién
publica o de invitacion a cuando menos tres personas, invariablemente se realizaran a través de la SA.

Las contrataciones de las Gerencias, que se lleven a cabo a través del procedimiento de Adjudicacién
Directa, invariablemente se realizaran a través de la Subgerencia de Administracion correspondiente.

Las contrataciones de las Direcciones, la Jefatura de Unidad de Comunicacién Social, Jefatura de
Unidad de Vinculacién Institucional y Jefatura de Unidad de Transparencia, que se lleven a cabo a
través del procedimiento de Adjudicacién Directa, invariablemente se formalizaran a través de la SA.

IIl. De la elaboracion de los modelos de convocatoria y contratos

A. Los modelos de convocatoria a la Licitacion Publica y a de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas,
seran elaborados por la JUAS vy los proyectos para cada procedimiento deberan ser aprobados por el
Subcomité Revisor de Convocatorias del CENACE.

Las convocatorias a la Licitacion Publica y a de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas aprobadas
por el Subcomité Revisor de Convocatorias seran publicadas en el portal de CompraNety en el DOF.

Para la recepcion de los comentarios a los proyectos de convocatoria que formulen los interesados, la
SA contaré con la siguiente direccion electrénica: convocatorias@cenace.gob.mx, cuando se determine
efectuar las invitaciones a que se refiere el articulo 41 fraccion IV del Reglamento, podra invitar a
profesionales, cAmaras o asociaciones empresariales del ramo que corresponda.

B. El modelo de contrato que se incluya en la convocatoria seré elaborado por la Direccion Juridica y
aprobado previamente por el Subcomité Revisor de Convocatorias.

Los proyectos de contratos seran elaborados por la JUAS, en el caso de las contrataciones a través de
Adjudicacién Directa que realicen las Gerencias, la elaboracién correspondera a la Subgerencia de
Administracién correspondiente. Previo a su formalizacion, se deberan enviar a la Direccién Juridica
para su revisién.

lll. Administracién de los contratos
El titular del Area Requirente debera precisarse por escrito el nombre y cargo al servidor piblico de la UA
que sera el responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, cuyo nivel jerarquico debera
ser de al menos Jefe de Unidad.

IV. De administrar la prestacion de los servicios

El servidor publico que funja como Administrador de Contrato, seré responsable de dar seguimiento y
verificar el cumplimiento de la prestacion de los servicios y/o recepcion de bienes.
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V. Delaaplicacion de deducciones y penas convencionales

El servidor publico que funja como Administrador del Contrato, sera responsable de documentar, determinar
y calcular las deducciones y penas convencionales, asimismo, seré responsable de informar al proveedor
el importe total de las deducciones y penas convencionales a que se hizo acreedor en el periodo de que se
trate.

El servidor publico que funja como Administrador del Contrato, sera responsable de realizar los tramites
para que la SF aplique las penas convencionales y deducciones.

VI. Elaboracion de convenios modificatorios

Los proyectos de convenios modificatorios seran elaborados con base al modelo proporcionado por la
Direccion Juridica.

El titular del Area Requirente debera adjuntar al oficio de solicitud de convenio modificatorio, escrito
debidamente fundado y explicito, a través del cual exponga las razones para modificar el contrato, cuando
el convenio implique incremento en monto el Area requirente debera adjuntar la suficiencia presupuestal
correspondiente.

5.1.14. Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones,
seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 ultimo parrafo de la Ley.

El titular de la DAF, en conjunto con el titular de la SF, seran responsables de autorizar el pago de suscripciones,
seguros y otros servicios previstos en el Ultimo pérrafo del articulo 13 de la Ley, previa solicitud por escrito del
titular del Area Requirente, a través del cual exponga las razones fundadas, explicitas, beneficios del programa
ylo proyecto; ademas de contar con presupuesto aprobado y disponible.

5.1.15. Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable de determinar la conveniencia de incluir
una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la
suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley.

El titular de la SA, sera el servidor publico responsable para determinar la conveniencia de incluir en el contrato
una clausula de arbitraje o firmar el convenio correspondiente.

5.1.16. Cargo del servidor publico que determinara la cancelacién de una licitacion publica, rescisién o
terminacion anticipada de un contrato o la suspension de la prestacion del servicio; los gastos
no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacion publica, la falta de firma del contrato
por causas imputables al Centro Nacional de Control de Energia, una terminacion anticipada, o
la suspension y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de rescision,
en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley, respectivamente.

I.  De la cancelacion de una licitacion publica

El titular del Area Requirente ser4 el servidor publico que determine la cancelacion de una licitacion pablica.
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El titular de la SA, sera el servidor publico facultado para dar por cancelada una licitacion, previa solicitud por
escrito del titular del Area Requirente a través de la cual justifique, fundamente y motive su determinacion.

Il. De laRescision o terminacion anticipada de un contrato

El titular del Area Requirente sera el servidor publico responsable que determine la rescindir o terminacion
anticipada de un contrato, previa solicitud del Administrador del Contrato.

El titular de la SA, sera el servidor publico facultado para rescindir o dar por terminado anticipadamente un
contrato, previo dictamen por escrito del titular del Area Requirente, a través del cual se precise las razones o
causas justificadas, fundadas que dieron origen a la rescision o terminacion anticipada.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizadas por las Gerencias, el titular de la Gerencia sera el
servidor publico facultado para rescindir o dar por terminado anticipadamente un contrato, previo dictamen por
escrito del titular del Area Requirente a través del precise las razones o causas justificadas, fundadas que dieron
origen a la rescision o terminacion anticipada.

lll. De la suspension de la prestacion del servicio

El titular del Area Requirente sera el servidor plblico responsable que determine la suspension de la prestacion
del servicio de un contrato.

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para dar por suspendido la prestacion del servicio de un
contrato, previo dictamen por escrito del titular del Area Requirente a través del precise las razones o causas
justificadas, fundadas que dieron origen a la suspension.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizadas por las Gerencias, el titular de la Gerencia sera el
servidor publico facultado para dar por suspendido la prestacion del servicio de un contrato, previo dictamen por
escrito del fitular del Area Requirente a través del precise las razones o causas justificadas, fundadas que dieron
origen a la suspension.

IV. Determinar los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacién publica

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago de gastos no
recuperables con motivo de la cancelacion de una licitacion publica, previa solicitud por escrito de los licitantes
sera procedente el pago de gastos no recuperables cuando los mismos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la licitacion publica, en términos de lo dispuesto en el articulo 101
del Reglamento.

V. Determinar los gastos no recuperables a cubrir por la falta de firma del contrato por causas
imputables al CENACE.

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago de gastos no
recuperables con motivo de la falta de firma de un contrato por causas imputables al CENACE, previa solicitud
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por escrito del licitante adjudicado seré procedente el pago de gastos no recuperables cuando los mismos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato no firmado, en
términos de lo dispuesto en el articulo 101 del Reglamento.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizadas por las Gerencias, el titular de la Gerencia seréa el
servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago de gastos no recuperables con motivo de la
falta de firma de un contrato por causas imputables al CENACE, previa solicitud por escrito del proveedor
adjudicado, sera procedente el pago de gastos no recuperables cuando los mismos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, en términos de lo dispuesto en el articulo
101 del Reglamento.

VI. Determinar los gastos no recuperables a cubrir por una terminacion anticipada o la suspension.

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago de gastos no
recuperables con motivo de la terminacién anticipada de un contrato o la suspension de la prestacion del servicio,
previa solicitud por escrito del proveedor, sera procedente el pago de gastos no recuperables cuando los mismos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, en términos de
lo dispuesto en el articulo 102 del Reglamento.

VII. Consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de rescision, en apego alo establecido
en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley, respectivamente

El titular del Area Requirente sera el servidor publico facultado para elaborar el finiquito con motivo de una
rescision, para lo cual debera considerar los siguiente:

A. Sefalaré fecha, lugar y hora para la celebracion del finiquito.
B. Notificara al proveedor dicha fecha, lugar y hora.
C. Levantara constancia de dicho finiquito que contendra como minimo:
1. Fecha, lugary hora en el que se levante la constancia del finiquito.
2. Medio que se utilizé para hacer del conocimiento del proveedor la fecha, lugary hora en que se elaborara
el finiquito.
Personas que intervienen.
Fecha en que fue rescindido el contrato.
Fecha de notificacion de la rescision.
Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacion de servicios que
abarca.
Anticipos otorgados y amortizacion de los mismos, en su caso.
Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago.
9. Cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios prestados aun no pagados y el calculo
aritmético con el que llega a esa cantidad.
10. Penalizaciones y deducciones, en su caso.
11. Firma de las personas que intervengan.

S gk w

el



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
CENACE .~ | yPrestacién de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia

CENTRO NACIONAL DE
CONTROL DE ENERGIA

Fecha de Elaboracién No. de Hoja
Dia Mes Ano
21 11 2017

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Centro Nacional de Control de Energia

Pagina 33 de 59

5.1.17. Area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los
contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53
segundo parrafo de la Ley, o en su caso solicitar se haga efectiva.

.  Determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos

El titular del Area Requirente sera el servidor piblico responsable de determinar montos menores de las garantias
de cumplimiento de los contratos, asi como solicitar la sustitucién y/o cancelacion, debiendo dejar constancia
expresa de ello en el expediente de contratacidn.

IIl. Sustituir o cancelar las garantias sefaladas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley

El titular del Area Requirente sera el servidor publico responsable de solicitar a la SA, la sustitucién o cancelacion
de la garantia de anticipo; garantia de cumplimiento del contrato, garantia por defectos y vicios ocultos de los
bienes y de la calidad de los servicios.

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los
articulos 48 y 53 segundo pérrafo de la Ley, debiendo dejar constancia expresa de ello en el expediente de
contratacién.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizadas por las Gerencias, el titular de la Gerencia sera el
servidor publico facultado para sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53 segundo
parrafo de la Ley, debiendo dejar constancia expresa de ello en el expediente de contratacion.

lll. Solicitar se hagan efectiva la garantia

El titular del Area Requirente sera el servidor piblico responsable de solicitar a la SA, hacer efectiva la garantia
de anticipo y de cumplimiento, previa solicitud por escrito del titular del Area Requirente, a través del cual
justifique, fundamente, motive y determine las razones o causas que den origen a tal determinacion.

5.1.18. Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que
presenten los proveedores.

El area requirente, por conducto del servidor publico responsable de Administrar el Contrato, sera responsable
de realizar los trdmites necesarios para gestionar el pago proveedor, previa recepcion del servicio. Debera emitir
y tramitar el formato de “Acta de Aceptacion”, como constancia de aceptacion.

En el caso de bienes, el servidor publico responsable de Administrar el Contrato, una vez que haya verificado
que se dio cumplimiento a lo estipulado en el instrumento contractual correspondiente emitira el formato de “Acta
de Aceptacion” remitiéndolo a la SF para continuar con el proceso de pago respectivo.

La factura que presente el proveedor deberad ser electronica, cubriendo los requisitos establecidos en las
disposiciones fiscales aplicables, e invariablemente debera presentarse para su cobro debidamente requisitada
en la direccién electrénica que sefiale el Administrador del Contrato. Una vez recibida la factura electrénica, el
Administrador del Contrato debera remitir al proveedor la constancia de recepcion por medios electronicos.
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Tratandose de contrataciones adjudicadas en forma directa en el CENACE, que no requieran la formalizacion de
contrato, en virtud de que el monto es inferior al equivalente a trescientas Unidad de Medida y Actualizacion
vigente, las UA y Gerencias, informarén a la Jefatura de Unidad de Adquisiciones y Servicios, dentro de los
primeros cinco dias de cada mes, considerando en dicho registro los siguientes datos:

I.  Numero de requisicién (folio)

IIl.  Descripcion de los bienes

lll. Area requirente

IV. Fecha de factura

V. Partida presupuestaria afectada

VI. Importe total sin el Impuesto al Valor Agregado
VII. Proveedor

VIII. Fecha de entrega al rea requirente

La JUAS integrard los expedientes que contengan los documentos comprobatorios de tales operaciones,
debiendo contener como minimo:

I.  Requisicién con numero de folio

IIl. Ensu caso, Certificacion Presupuestaria

lll. Copia de la factura con acuse de recibo de los bienes o servicios por parte del area requirente o almacén
IV. Copia del comprobante de pago en efectivo o cheque expedido

5.1.19. Nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de obligaciones
derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley y su Reglamento.

El titular del Area Requirente, por conducto del servidor piblico responsable de Administrar el Contrato, cuyo
nivel jerarquico debera ser minimo de Jefe de Unidad, seré el responsable de dejar constancia expresa en cada
contrato del cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo.

5.1.20. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las
presentes POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el CAAS
del CENACE, y el plazo en que seran sometidas a la consideracion de su Titular, asi como su
difusion en los términos del Reglamento de la Ley.

I.  Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las presentes
POBALINES

Cualquier servidor publico del CENACE, por conducto de los titulares de las UA a las que estén adscritos, podran
proponer por escrito modificaciones a las POBALINES, indicando las razones fundadas y motivadas que
sustenten la propuesta.
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5.2.

IIl. Formaen que dichas propuestas seran atendidas por el CAAS del CENACE

El escrito que contenga las propuestas de modificacion debera ser entregado al Secretario Técnico del Comité,
a efecto de que por su conducto sean presentadas en sesion ordinaria al CAAS para dictaminar su procedencia.

El CAAS analizara la propuesta de modificaciones, en caso de que a su juicio resulten procedentes, emitira el
acuerdo correspondiente.

lll. Plazo en que seran sometidas a la consideracion de su Titular, asi como su difusion en los términos
del Reglamento de la Ley.

El Presidente del CAAS dentro de los 90 (noventa) dias naturales contados a partir del dia siguiente a la fecha
en que se haya dictaminado la procedencia, debera someter las POBALINES a la autorizacion del Consejo de
Administracién.

Autorizadas las modificaciones por el Consejo de Administracion se difundira las POBALINES a través de la
pagina institucional del CENACE, y se publicara el aviso correspondiente en el DOF.

Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion, incluyendo la forma en que
se deben cumplir los términos o plazos de la Ley y su Reglamento.

5.21. La forma en que se acreditara que la dependencia que funja como proveedor, cuenta con la
capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios materia de los contratos que celebra
con los sujetos a que se refiere el articulo 1 parrafo quinto de la Ley.

I.  Con la finalidad de estar en posibilidad de determinar la procedencia de contratar fuera del ambito de
aplicacion de la Ley con otras dependencias o entidades, o bien los que se lleven a cabo con alguna
dependencia o entidad perteneciente a la administracién publica de una entidad federativa, para adquirir o
arrendar bienes muebles o, prestar servicios, las UA deberan dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 4
del Reglamento, para lo cual tomaran en consideracion lo siguiente:

A. Eltitular del Area Requirente, sera el servidor publico responsable de solicitar previo a la asignacién y
en consecuencia a la suscripcion del contrato correspondiente entre entes publicos, a la institucion con
la que pretenda contratar, la documentacién que acredite que tiene o cuenta con recursos propios
(capacidad técnica, material y humana) en al menos 51% (cincuenta y uno por ciento) del monto total
del contrato que le propone firmar el CENACE, esto es, que no requiere contratar a terceros para
proveer los bienes o prestar los servicios, o de requerirlo la contratacion no excedera el 49% (cuarenta
y nueve por ciento) del monto del contrato a celebrarse.

B. No basta con que el ente publico proveedor, presente un escrito en el que manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con los recursos propios antes sefialados, sino que debe presentar los
documentos en los que conste fehacientemente su capacidad para cumplir con las obligaciones.

C. Eltitular del Area Requirente debera garantizar que la capacidad técnica, material y humana con que
debe contar el ente publico proveedor o contratista se integre, entre otros elementos, con el
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conocimiento, la profesionalizacién, la experiencia, las herramientas, el equipo, la maquinaria, la
tecnologia, la logistica y el recurso humano -contemplando el administrativo, técnico y profesional-, que
resulten adecuados, necesarios y suficientes para realizar el objeto de la contratacion.

5.2.2. Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se requiera para
determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento, o arrendamiento con opcion a
compra de bienes, de conformidad con el articulo 12 de la Ley.

En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles superiores al monto méximo para adjudicacion
directa que establezca el PEF, el Area Requirente debera adjuntar a la requisicion el estudio de factibilidad, en el
que considerara el precio de adquisicion de los bienes, comparado con el costo de su arrendamiento y con el
arrendamiento con opcion a compra de los mismos por el periodo de su vida util y, en su caso, los costos de
mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de distribucién, de
almacenamiento, enajenacion, impuestos y derechos.

5.2.3. Determinacion de los bienes, arrendamientos y servicios de las unidades administrativas que
pueden ser integrados en un solo procedimiento de contratacion.

Los bienes, arrendamientos y servicios que podran integrarse en un solo procedimiento de contratacion serén los
comprendidos en los capitulos de gasto y partidas presupuestales del COG que a continuacion se sefialan y que
en especifico determine el titular de la DAF y/o el titular de la Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones y/o el titular de la Jefatura de Unidad de Comunicacién Social, dentro del &mbito de sus
respectivas atribuciones.

I.  Capitulo 1000 “Servicios personales”.

E::::Igiia Descripcion
14401 Cuotas para el seguro de vida del personal civil
14403 Cuotas para el seguro de gastos médicos del personal civil
14406 Seguro de responsabilidad civil, asistencia legal y otros seguros
15401 Prestaciones establecidas por condiciones generales de trabajo o contratos colectivos de trabajo
15501 Apoyos a la capacitacidn de los servidores publicos

IIl. Capitulo 2000 “Materiales y suministros”

E::er::g?c:a Descripcion
21101 Materiales y utiles de oficina
21201 Materiales y Utiles de impresién y reproduccion
21301 Material estadistico y geografico
21401 Materiales y utiles consumibles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos
21501 Material de apoyo informativo
21601 Material de limpieza
22104 Productos alimenticios para el personal en las instalaciones de las dependencias y entidades
22106 Productos alimenticios para el personal derivado de actividades extraordinarias
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FERILE Descripcion
Especifica

24601 Material eléctrico y electrénico

26103 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales
destinados a servicios administrativos

26104 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales
asignados a servidores publicos

27101 Vestuario y uniformes

lll. Capitulo 3000 “Servicios generales”

FEGIEE Descripcion
Especifica

31401 Servicio telefonico convencional

31501 Servicio de telefonia celular

31602 Servicios de telecomunicaciones

31603 Servicios de internet

31701 Servicios de conduccidn de sefales analdgicas y digitales

31904 Servicios integrales de infraestructura de computo

32301 Arrendamiento de equipo y bienes informaticos

32303 Arrendamiento de equipo de telecomunicaciones

39503 ArrenQamignto de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales para servicios
administrativos

32505 Arrendamiento de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales para servidores publicos

32701 Patentes, derechos de autor, regalias y otros

33301 Servicios de desarrollo de aplicaciones informaticas

33304 Servicios de mantenimiento de aplicaciones informéticas

33401 Servicios para capacitacion a servidores pUblicos

33601 Servicios relacionados con traducciones

33801 Servicios de vigilancia

34501 Seguros de bienes patrimoniales

35501 Mantenimiento y conservacion de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales

35801 Servicios de lavanderia, limpieza e higiene

36101 Difusion de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales

36201 Difusion de mensajes comerciales para promover la venta de productos o servicios

37104 Pasgjes aérgps nacionales para servidores publicos de mando en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales

37106 Pasajes aéreos internacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones y funciones
oficiales

38301 Congresos y convenciones

IV. Capitulo 5000 “Bienes muebles, inmuebles e intangibles”

Partida

Especifica Descripcion
51501 Bienes informaticos
56501 Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones
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Las UA podran salicitar por escrito a la SA procedimientos de consolidacién que no se encuentren previstos entre
los capitulos y partidas del COG sefialadas en el presente numeral, la SA evaluara la solicitud presentada, en
caso de resultar procedente la someterd a autorizacion dentro del &mbito de sus respectivas atribuciones del
titular de DAF y/o el titular de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y/o el titular de la
Jefatura de Unidad de Comunicacion Social, a través de un proyecto de Acuerdo de consolidacion especifico.

5.2.3.1. Las UA responsables de realizar la consolidacion para la adquisicién o arrendamientos de bienes

o la contratacion de servicios, seran las siguientes:

I.  Direccién de Administracion y Finanzas

PRI Descripcion
Especifica
14401 Cuotas para el seguro de vida del personal civil
14403 Cuotas para el seguro de gastos médicos del personal civil
14406 Seguro de responsabilidad civil, asistencia legal y otros seguros
15401 Prestaciones establecidas por condiciones generales de trabajo o contratos colectivos de trabajo
15501 Apoyos a la capacitacidn de los servidores publicos
21101 Materiales y utiles de oficina
21201 Materiales y utiles de impresidn y reproduccion
21301 Material estadistico y geogréfico
21601 Material de limpieza
22104 Productos alimenticios para el personal en las instalaciones de las dependencias y entidades
22106 Productos alimenticios para el personal derivado de actividades extraordinarias
24601 Material eléctrico y electrénico
26103 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales
destinados a servicios administrativos
26104 Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales
asignados a servidores publicos
27101 Vestuario y uniformes
39503 Arrepdamignto de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales para servicios
administrativos
39505 Afrl;alndamiento de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales para servidores
publicos
33401 Servicios para capacitacion a servidores pUblicos
33601 Servicios relacionados con traducciones
33801 Servicios de vigilancia
34501 Seguros de bienes patrimoniales
35501 Mantenimiento y conservacion de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales
35801 Servicios de lavanderia, limpieza e higiene
37104 Pasajes aéreos nacionales para servidores publicos de mando en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales
37106 Pagajes aéreos internacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones y funciones
oficiales
38301 Congresos y convenciones
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Il. Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

FEILE Descripcion
Especifica

21401 Materiales y utiles consumibles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos

21501 Material de apoyo informativo

31401 Servicio telefonico convencional

31501 Servicio de telefonia celular

31602 Servicios de telecomunicaciones

31603 Servicios de internet

31701 Servicios de conduccién de sefiales analogicas y digitales

31904 Servicios integrales de infraestructura de cdmputo

32301 Arrendamiento de equipo y bienes informaticos

32303 Arrendamiento de equipo de telecomunicaciones

32701 Patentes, derechos de autor, regalias y otros

33301 Servicios de desarrollo de aplicaciones informaticas

33304 Servicios de mantenimiento de aplicaciones informaticas

51501 Bienes informaticos

56501 Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones

5900 Activos Intangibles

lll. Jefatura de Unidad de Comunicacion Social

el Descripcion
Especifica
36101 Difusion de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales
36201 Difusién de mensajes comerciales para promover la venta de productos o servicios

Los recursos presupuestarios necesarios para la contratacion consolidada podran ser ubicados en el area
consalidadora o bien, permanecer en cada UA, cuando asi se determine en el procedimiento de contratacion

respectivo.

5.24. Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicién o arrendamiento de bienes o
la contratacion de servicios, fundados en los casos de excepcion a la licitacion publica previstos
en los articulos 41 y 42 de la Ley que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades del
CENACE, le sean aplicables.

En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los casos de excepcion previstos en los articulos
41y 42 delaLey, las Areas Requirentes deberan cumplir con lo dispuesto en el apartado “Requisitos para adquirir
0 arrendar bienes o contratar servicios” del numeral 5.1.2., del presente instrumento.

Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto que pretendan realizar las UA al amparo del
articulo 42 de la Ley, el titular del Area Requirente podra establecer, bajo su e§tricta responsabilidad, la
adjudicacién directa con determinada persona, siempre y cuando presente al Area Contratante 3 (tres)
cotizaciones o bien la acreditacion de la imposibilidad de contar con méas de una.
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5.2.5. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la
modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley.

Para determinar los bienes que puede ser adquiridos o arrendados o los servicios que pueden ser contratados
bajo la modalidad de contrato abierto, se debera considerar que se trate de bienes o servicios que por su
naturaleza y caracteristicas se consuman de manera reiterada y se tenga estimada la cantidad minima y maxima
que se requiera, debiéndose contar con la autorizacidn presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En estos casos, el Area Requirente debera indicar tal condicion en la requisicion que envia a la SA o la
Subgerencia de Administracion de que se trate, a efecto de establecer en la Convocatoria a la Licitacion Publica
o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, o tratandose de Adjudicacidn Directa en la solicitud de cotizacidn
respectiva, las previsiones a que se refiere el articulo 47 de la Ley y 85 de su Reglamento.

5.2.6. Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como
para solicitar el avaliio correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de la
Ley.

Por regla general, la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos no procedera en el CENACE; en
casos excepcionales se podra autorizar, previo escrito de justificacion suscrito por el titular del Area Requirente,
cuando éstos se contemplen en los Anexos Técnicos y se justifique la conveniencia de adquirirlos, en términos
del articulo 12 Bis de la Ley y observando lo dispuesto por el segundo parrafo de la fraccién IX del articulo 41 de
la propia Ley.

En esos casos, el titular del Area Requirente estara obligado a realizar un estudio de costo-beneficio con el que
se demuestre la conveniencia de adquirir bienes bajo estas condiciones comparativamente con bienes nuevos,
considerando el avalto emitido por institucién de crédito, corredores publicos u otros terceros capacitados
legalmente para ello conforme a las disposiciones aplicables. El costo del avallo correra a cargo del presupuesto
del Area Requirente.

5.2.7. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion Xl del articulo 2 de
la Ley.

Cuando en un procedimiento de contratacion se haya determinado la aplicacién del criterio de evaluacion binario
a que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley, el porcentaje para determinar el precio conveniente
a que se refiere la fraccion XII del articulo 2 de la propia Ley, sera del 30% (treinta por ciento) en todos los casos.

5.2.8. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las tecnologias que permitan
la reduccion de la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar
de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme lo
previsto en el articulo 22 fraccion Il segundo parrafo de la Ley.

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios: el uso
eficiente y racional del agua y de la energia; la prevencién de la contaminacion del agua, suelo y atmésfera;
eficiencia energética; optimizacion y uso sustentable de los recursos; asi como la proteccion al medio ambiente.
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El CENACE procurara adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de menor grado de impacto ambiental,
dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes aspectos:

Iv.
V.
VL.

Que indique que el material con el que esté elaborado no contiene elementos toxicos.

Que sea reciclable.

Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un proceso de
reciclamiento.

Que contribuya al ahorro de agua o energia.

Que permita su reutilizacion.

Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de produccidén adecuadas en las que se
promueva y apoye la conservacion.

Tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera, el titular del
Area Requirente debera verificar que en la Convocatoria a la Licitacién Publica o Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, se requiera cumplir con los requisitos que sobre la materia expida la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, invariablemente se establecera en las Convocatoria a la
Licitacion Publica o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, que el papel que se ofrezca:

Debera contener en su composicién un minimo de cincuenta por ciento de fibras de material reciclado o de
material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la madera, o de materias primas provenientes de
aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren
certificadas, o de sus combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

En términos de lo dispuesto en el articulo 29, fraccidn X, de la Ley, estableceran que la forma en que se
verificara el cumplimiento de los aspectos sefialados durante la entrega de los bienes, sera mediante el
cumplimiento de las normas mexicanas, NOM-050-SCFI1-2004 “Informacion comercial-etiquetado general
de productos” y NMX-AA-144-SCFI-2008 “Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra
de material reciclable y cloro para la fabricaciéon de papel para impresoras y fotocopiadoras que sea
adquirido por las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”.

Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de disponibilidad en
el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con caracteristicas distintas a las sefialadas,
éste podra ser adquirido Unicamente cuando se acredite que se presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a la partida 211 “Materiales, utiles y equipos menores de oficina”, del
COG en lo aplicable se adquiriran productos que contengan entre otros, lo siguiente:

Iv.

De carton o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.

Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

Léapices sin pintura o barniz, sin goma.

Sobres con contenido reciclado sin blanquear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.
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Para los bienes correspondientes a las partidas 212 “Materiales y utiles de impresién y reproduccion”; 213
‘Material estadistico y geogréfico”; asi como 216 “Material de Limpieza”, del COG se procurara adquirir:

I.  Productos de plastico o cartdn con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente reciclado en color
natural (sin blanqueado o entintado).

Il.  Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacion técnica.

lll.  Productos que no dafien la capa de ozono.

IV. Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables al medio ambiente.

En las adquisiciones que se realicen con cargo a la partida 223 “Utensilios para el servicio de alimentacion”, del
COG el CENACE se sujetaran a lo siguiente:

I Preferir la adquisicion de articulos duraderos en lugar de articulos desechables.
Il.  Privilegiar la adquisicion de articulos desechables que no estén elaborados de unicel.

Para el caso de empaques y embalajes de los bienes se observara lo siguiente:

I Adquirir productos con empaques que no contengan tintas, pigmentos u otros aditivos como plomo, cadmio
y mercurio.
Il.  Adquirir materiales que no requieran empaques individuales o por grupos y que se puedan comprar a granel.

5.2.9. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que se encuentren en la hipotesis prevista en la fraccion lll del articulo 50 de la Ley.

El CENACE se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos, por el plazo de un afio calendario
contado a partir de la notificacion de la segunda rescision, con los proveedores que, por causas imputables a
ellos mismos, esta Entidad les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso de
2 (dos) afios calendario contados a partir de la notificacion de la primera rescision.

5.2.10. Formay términos para la devolucion o destruccion de las proposiciones, conforme al articulo 56
ultimo parrafo de la Ley.

Las proposiciones desechadas durante una Licitacion Publica o Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
podran ser devueltas a solicitud expresa de los licitantes, cuando se cumplan los términos y condiciones a que
se refiere el Ultimo péarrafo del articulo 56 de la Ley.

Bajo ninguna circunstancia las 2 (dos) proposiciones que hayan obtenido la puntacion mas alta, o las 2 (dos)
solventes cuyo precio resultd ser el més bajo en un procedimiento de adjudicacidn, podran ser devueltas a los
licitantes, aun cuando asi lo soliciten los interesados.

Transcurrido un plazo de 90 (noventa) dias naturales contados a partir de la emision del fallo, la SA podra llevar
a cabo la destruccion de las proposiciones desechadas cuya devolucién no haya sido solicitada por los
interesados, en cuyo caso podran reutilizar el material resultante, sin perjuicio de la normatividad aplicable. Para
tal efecto, la JUAS elaborara constancia escrita que deberé integrase al expediente respectivo.
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5.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se deberan cumplir
los términos o plazos de la Ley y su Reglamento.

5.3.1. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las
condiciones para su amortizacion, considerando lo seialado por los articulos 13, 29 fraccion XVI
y 45 fraccion X de la Ley.

Solo se otorgaran anticipos en los supuestos previstos en el segundo parrafo del articulo 13 de la Ley.

El titular de la DAF sera el servidor publico responsable de autorizar el pago de anticipos, previa solicitud por
escrito del titular del Area Requirente, a través del cual exponga las razones fundadas, explicitas, beneficios del
programa y/o proyecto; ademas de contar con presupuesto aprobado y disponible, este no podra ser mayor al
30% (treinta por ciento) del monto total estimado de la contratacion.

La autorizacion del otorgamiento de anticipos debera ser emitida previo a la solicitud de contratacion, el Area
Requirente debera adjuntar a la requisicion copia de dicha autorizacién.

Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada uno de los pagos y
garantizarse en términos previstos en el articulo 48 de la Ley.

5.3.2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como los
criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion del CENACE
de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 51 primer parrafo de la
Ley.

. Condiciones especificas para la entrega de bienes

El titular del Area Requirente, por conducto del servidor pblico responsable de Administrar el Contrato debera
supervisar que los bienes cumplan con la calidad y condiciones establecidas en los instrumentos contractuales
respectivos, pudiendo ser asistido por el titular del Area Técnica, se debera dejar constancia expresa de la entrega
que efectue el proveedor. Este requisito se cumplira mostrando el sello de entrada al almacén. En arrendamiento
de bienes, el area requirente de ellos, debera verificar el cumplimiento del proveedor de acuerdo a las condiciones
establecidas en el contrato que se formalice.

La recepcidn de la totalidad de los bienes, invariablemente se realizara con la participacién del responsable del
almacén de cada UA, quienes una vez constatada la recepcion de los bienes, comunicaran a la Jefatura de
Unidad de Contabilidad y/o a la persona que registre y controle el inventario en el CENACE, a fin de asignar el
numero de inventario a cada uno de los bienes y proceder a la formalizacion del resguardo respectivo, a efecto
de mantener su control para identificar la adscripcidn de los mismos.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales, adicionalmente debera intervenir el
personal del Area Requirente y/o técnica quien debera emitir la conformidad a que se refiere este punto.



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
CENACE .~ | yPrestacién de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia

CENTRO NACIONAL DE
CONTROL DE ENERGIA

Fecha de Elaboracién No. de Hoja
Dia Mes Ano
21 11 2017

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Centro Nacional de Control de Energia

Pagina 44 de 59

Los bienes de consumo que se adquieran podran entregarse directamente al &rea requirente sin la participacion
del responsable del almacén de cada UA, debiendo existir el documento de acuse de recibido y siendo
responsabilidad de la misma verificar que los bienes cumplan con la calidad requerida.

Il. Condiciones especificas para la prestacion de servicios

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato, el area requirente, por conducto del administrador del
contrato, deberé llevar el control del programa de trabajo y/o calendario de trabajo para la prestacion del servicio,
asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento contractual respectivo.

El servidor publico responsable de Administrar el Contrato deberéa remitir el formato de “Acta de Aceptacion”’, a la
fecha de corte que corresponda, a la SF, ya sea en el sentido de haber recibido a satisfaccion los servicios para
liberar el pago, o informando los motivos existentes que en ese lapso le impiden liberar el mismo.

El informe deberéa enviarse invariablemente dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la fecha de corte del
periodo(s) pactado(s), con el objeto de que la SF estén en posibilidad de continuar con el trdmite de pago
conforme a lo establecido en el contrato.

En dicho reporte se indicaré con toda claridad si los servicios se recibieron en los términos convenidos y si
procede el pago correspondiente 0, en su caso, especificar la procedencia de las penas convencionales que
debera cubrir el proveedor y/o las deducciones que se deberan aplicar.

lll. Criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion del CENACE de
dichos bienes o servicios

A. Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la prestacion de servicios.

Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el proveedor no pueda realizar la entrega de los bienes
en la fecha pactada o cumplir con el plazo pactado para el arrendamiento o prestacion del servicio, éste
debera presentar un escrito ante el titular del Area Requirente, solicitando la prérroga respectiva. La solicitud
presentada por el proveedor seré analizada y Unicamente resultara procedente cuando acredite la existencia
de alguno de los supuestos indicados.

En este caso, el titular del Area Requirente estara facultado, bajo su mas estricta responsabilidad para
otorgar la prérroga, misma que se documentara expresamente y se integrara al expediente del convenio
modificatorio respectivo.

Bajo ninguna circunstancia se considerara que el lapso transcurrido entre la presentacion de la solicitud del
proveedor y la fecha en que se le dé contestacion a su peticion suspende la generacién de penas
convencionales o deducciones, ya que en el caso de que no sea concedida la prérroga, dicho lapso seréa
contabilizado para la aplicacion de las mismas.

B. Entrega de bienes diferentes a los solicitados.
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Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes conforme a lo indicado en el
contrato y, en su lugar, ofrezca bienes con caracteristicas diferentes, el titular del Area Requirente
conjuntamente con el Area Técnica debera realizar un dictamen comparativo entre el primer bien y el
segundo.

Unicamente procedera la sustitucion cuando se cumplan las siguientes condiciones:

a) Elbien sustituido presenta caracteristicas iguales o superiores a las ofrecidas originalmente.

b) El precio sea exactamente igual 0 menor al originaimente adjudicado.

c) La sustitucion no implica de ninguna forma otorgar condiciones mas ventajosas al proveedor que aquellas
establecidas originalmente en el contrato.

5.3.3.  Criterios parala elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste para pactar en los contratos
decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en el articulo 44 primer
parrafo de la Ley.

En contratos cuya vigencia sea igual o menor a un afio queda expresamente prohibido pactar condicién de ajuste
de precios.

Salvo en casos excepcionales debidamente fundados, motivados y justificados por el titular del Area Requirente,
la SA podra autorizar ajuste de precios. Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra
conformado por varios conceptos, debera establecerse claramente cual o cuales de ellos seran susceptibles de
sufrir dicho decremento o incremento, asi como el valor porcentual de cada uno de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios, s6lo procedera para aquellas adquisiciones, arrendamientos y
servicios, que, de acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacidn de servicios por causas
imputables al proveedor.

Podréa establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal correspondiente, siempre y cuando se haya
prestado el servicio por un periodo minimo de 12 (doce) meses, tomando como tope maximo, el porcentaje de
indice inflacionario que determine el Banco de México al cierre del ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando
la vigencia coincida con el término del afio fiscal, o bien la inmediata anterior fijada por el Banco de México a la
fecha en que inicie el incremento.

En estos casos, debera establecerse en la convocatoria a la licitacion y en el contrato, un plazo dentro del cual
el proveedor podra formular su peticion, ya que, de no hacerlo dentro del mismo, Unicamente se otorgaria el
incremento a partir de la fecha en que lo salicite.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la suficiencia presupuestal que lo respalde.
5.3.4. Bases, formay porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse por

los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por
el articulo 48 segundo parrafo de la Ley.
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El titular de la JUAS, sera el servidor publico responsable de recibir de los proveedores las garantias de anticipos
y de cumplimiento de los contratos.

Cuando sean procedimientos de contratacion solicitados por las Gerencias, los servidores publicos titulares de
las referidas UA, sera el servidor publico responsable de recibir de los proveedores las garantias de anticipos y
de cumplimiento de los contratos.

. Garantia de anticipos

Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos, los proveedores deberan entregar la fianza equivalente al
100% (cien por ciento) del monto otorgado de anticipo, expedida por compafiia legalmente autorizada para ello,
a favor del CENACE, la que debera estar vigente hasta su total amortizacion.

La garantia del anticipo del contrato se presentara previamente a la entrega del anticipo.

IIl. Garantia de cumplimiento

Para garantizar el cumplimiento de los contratos los proveedores podran garantizar en alguna de las formas
previstas en el articulo 79, fraccion lll del RLFPRH.

Para garantizar al CENACE, el exacto cumplimiento de las obligaciones que el proveedor contraiga en virtud del
instrumento contractual que se derive del procedimiento de contratacidn, deberé entregar garantia en favor del
CENACE equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato o en su caso del importe maximo del
contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la cual debera entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la firma del contrato.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del contrato conllevaran el respectivo ajuste a la garantia de
cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la garantia originalmente otorgada, para lo
cual debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo el plazo para entregar la ampliacién de garantia,
el cual no deberéa exceder de 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma de dicho convenio.

lll. Otras Garantia

a) Garantia del fabricante

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta sera exigible al proveedor
adjudicado a través del titular del area requirente.

b) Vicios ocultos

c) Garantia de Responsabilidad Civil
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El itular del Area Requirente debera determinar cuando proceda solicitar Garantia por dafios a terceros, la
cual no podra ser menor al 5% (Cinco por ciento) del importe total del contrato o en su caso del importe
maximo del contrato.

Cuando las Areas Requirentes, por la naturaleza de los bienes adquiridos o por las caracteristicas del
servicio, requieran garantia de dafios a terceros o de responsabilidad civil, deberén establecerlo en la
requisicion de compra o solicitud del servicio correspondiente; indicando el importe o porcentaje de la
misma.

Cuando el proveedor cuente con una péliza de responsabilidad civil global, podra entregar al Area
Contratante el endoso que garantice el contrato o convenio que celebre con el CENACE, por el monto o
porcentaje que se haya establecido, sin que sea necesario exigirle la presentacion, exhibicidn o entrega de
la pdliza original.

d) Calificacion, Aceptacion, Rechazo y Custodia de garantias

El CENACE sera el beneficiario de las garantias que soliciten las Areas Requirentes para garantizar
obligaciones asumidas en contratos administrativos por adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios.

La calificacion y aceptacion de las garantias que aseguren el debido cumplimiento de obligaciones distintas
de las fiscales por parte de los proveedores, correspondera a las UA que las soliciten.

Para la calificacion, aceptacion, rechazo y custodia de las garantias, las UA deberan observar lo previsto
en las disposiciones generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobiemo Federal para
el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en
los actos y contratos que celebren, publicadas en el DOF el 08 de septiembre de 2015.

e) Aplicacion de garantias

Cuando se requiera hacer efectivas las garantias por incumplimiento del proveedor, el Administrador del
Contrato, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes contados a partir de la fecha de incumplimiento,
debera remitir ala SA, y en su caso a las Subgerencias de Administracion el acta circunstanciada en la que
se especifique el estado que guarda el contrato, las causas que motivan la solicitud para la rescision
administrativa, la cual debera estar firmada por el titular del Area Requirente.

La SA, y en su caso las Subgerencias de Administracion remitiran a la Comparia Afianzadora la solicitud
para la reclamacién de la garantia dentro del plazo de 30 (treinta) dias naturales de que se verifique el
incumplimiento por parte del obligado.

Cancelacion de garantias

a) Cancelacion de las garantias de anticipo
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5.3.5.

La cancelacion de las garantias de anticipo procedera a solicitud del titular del area requirente, cuando la
JUAS haya verificado mediante oficio con la SF, que el anticipo se amortizé en su totalidad.

b) Cancelaciony devolucion de las garantias

La UA que lleve el control y vigilancia de |a obligacidn o adeudo garantizado, realizaré la cancelacion de las
garantias en lo que resulte aplicable, conforme a lo previsto en el Capitulo IV de las disposiciones generales
a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos
que celebren, publicadas en el DOF el 08 de septiembre de 2015.

La cancelacion de la garantia de cumplimiento procedera a solicitud por escrito del fitular del Area
Requirente, cuando haya recibido a satisfaccion los bienes adquiridos y/o servicios prestados, para lo cual
debera otorgar por escrito su conformidad con la entrega del bien y/o con la prestacion del servicio.

Cuando se cubran los requisitos sefialados para la cancelacion de las garantias, el fitular del Area
Requirente comunicara por escrito a la JUAS, y en el caso de las Gerencias a los Subgerentes de
Administracién, la procedencia de realizar los tramites necesarios para solicitar la cancelacién de dichas
garantias.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de garantizar haya sido a través de cheque,
procederé la devolucion del mismo al proveedor a través de la JUAS, y en el caso de las Gerencias a los
Subgerentes de Administracién, dejando constancia expresa de lo mismo en el expediente.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de fianza, el titular del Area Requirente comunicara por
escrito a la JUAS, y en el caso de las Gerencias a los Subgerentes de Administracion, la procedencia de
realizar los tramites necesarios para solicitar la cancelacion de dicha garantia, las que gestionaran
directamente ante el proveedor devolviendo el original del documento (fianza o endoso) por escrito.

Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la garantia de cumplimiento del
contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo parrafo de la Ley.

En relacion a las fracciones Il, IV 'y V del articulo 41 de la Ley, cuando por la naturaleza de los acontecimientos
se requiera realizar la contratacién de manera inmediata, sin que exista el tiempo suficiente para que el proveedor
constituya la garantia respectiva.

Respecto de la fraccion Xl del articulo 41 de la Ley, cuando la condicién socio-econémica de los
proveedores no les permita cumplir con los requisitos para la constitucion de la garantia.

En relacion a la fraccion XIV del articulo 41 de la Ley, se debera tomar en cuenta la naturaleza de los
servicios a contratar y los conocimientos y experiencia que se requieran del prestador de servicios.

Con referencia a los casos sefialados en el articulo 42 de la Ley, cuando los contratos que se adjudiquen
sean por unimporte igual o inferior al cincuenta por ciento del monto establecido en el rango de adjudicacion
directa, de acuerdo al PEF.
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En el caso de que las areas requirentes soliciten a la SA, la excepcion de la presentacion de la garantia de
cumplimiento del contrato, deberan expresar las razones fundadas y motivadas que sustenten su peticion.

5.3.6. Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y procedimiento a
efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones, atendiendo lo dispuesto en los
articulos 53 y 53 Bis de la Ley.

El administrador del contrato sera el servidor publico responsable de calcular y notificar tanto al proveedor como
ala SF, las penas convencionales y las deducciones que se hubieran determinado.

5.3.7. Penas convencionales

En todos los contratos se estableceran penas convencionales por atraso en las fechas pactadas para la entrega
de bienes o la prestacion de servicios, determinadas por las Areas Requirentes.

En los contratos de bienes o servicios, la aplicacion de la pena convencional sera como minimo del 1% (uno por
ciento) por cada dia natural de atraso, sobre el importe de los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente, o bien con atraso, sin que exceda del 10% (diez por ciento) del monto del contrato, antes del
Impuesto al Valor Agregado, o del monto de la garantia de cumplimiento la cual podra ser hasta del 10% (diez
por ciento).

En el caso de bienes perecederos, el area requirente debera establecer las penas convencionales por el atraso
unicamente en horas, considerando que el atraso en la entrega en ninglin caso podra ser superior a tres horas.

La pena convencional que se estipule en los contratos para la prestacidn de servicios, que tengan precio unitario,
sera como minimo del 0.5% (cero punto cinco por ciento) por cada dia natural de atraso, sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado.

Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario, se podra tomar como referencia para
calcular la pena, el importe mensual del contrato, el importe de la partida suministrada con atraso o bien una
cantidad fija determinada en pesos, considerando la proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y la
importancia del servicio de que se trate o el impacto que pudiera sufrir el CENACE con esos retrasos.

5.3.8. Deducciones

Las Areas Requirentes podran prever la aplicacion de deducciones al pago de bienes o servicios conforme a lo
dispuesto en los articulos 53 BIS de la Ley y 97 de su Reglamento.

Los Administradores del Contrato deberan determinar los montos de las deducciones al pago de bienes o
servicios por motivo del incumplimiento parcial y/o deficiente en el que haya incurrido el proveedor, y solicitaran
la deduccién al pago correspondiente ante la SF y en el caso de las Gerencias los Subgerentes de Administracion
aplicaran dichas deducciones.
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Los Administradores del Contrato adicionalmente deberan determinar el limite de incumplimientos a partir de los
cuales se procedera a la cancelacion total o parcial de partidas o conceptos no entregados, o bien, a rescindir el

contrato.

El Administrador del Contrato sera responsable de solicitar a la SF o al Subgerente de Administracién al momento
de tramitar el pago respectivo de la factura, aplique la deduccién previamente calculada, a la factura que al efecto

presente el proveedor.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes Poaliticas, Bases y Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de la respectiva
publicacion de resumen en el Diario Oficial de la Federacion y estaran disponibles en el sitio www.cenace.gob.mx,
para su consulta.

SEGUNDA.- Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Centro Nacional de Control de Energia, emitidas por el Consejo de Administracion con fecha 04 de febrero de
2015.

TERCERA.- Los procedimientos de contratacion y aplicacion de sanciones y de inconformidades, asi como los demas
asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de resolucién se tramitaran y resolveran conforme a las
disposiciones vigentes al momento en que se celebraron.

CUARTA.- Los contratos de adquisiciones y arrendamientos de bienes y prestacion de servicios que se encuentren
vigentes al entrar en vigor las presentes POBALINES, continuaran rigiéndose por las disposiciones vigentes en el
momento en que se celebraron. Las rescisiones administrativas que por causas imputables al proveedor se hayan
determinado de acuerdo a la Ley, se continuaran considerando para los efectos de los articulos 50 fraccion lll'y 60 de
la Ley.

QUINTA.- En tanto se hacen las adecuaciones a los manuales respectivos, las referencias hechas al Subcomité
Revisor de Convocatorias se entenderan hechas al Subcomité de Revision de Convocatorias del CENACE.

SEXTA.- Se instruye al titular de la Direccién de Administracién y Finanzas, con fundamento en lo dispuesto por el
articulo Segundo, ultimo parrafo del Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias
que se indican, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de agosto de 2010 y modificado segun Acuerdo
publicado en el mismo 6rgano de difusion el 21 de agosto de 2012; publicar en el DOF los datos de identificacidn de
las presentes POBALINES.

Ciudad de México a, 21 de noviembre de 2017.


http://www.cenace.gob.mx/
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ANEXO 1

MODELO DE “ANEXO TECNICO”

Fundamento de la Solicitud de Contratacion

Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 25; 26, fraccion I; 26 bis, fraccion I, 28,
fraccion [; de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Criterio de Evaluacion

Binario Puntos o Porcentajes Costo-Beneficio

X

Objeto de la Contratacion

El Centro Nacional de Control de Energia, en adelante “EL CENACE”, requiere contratar el “ ,en
lo sucesivo “EL SERVICIO”.

Partida (s) Descripcion técnica del objeto
Unica
Plazo, Lugar y Condiciones de Entrega
“EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar “EL SERVICIO” objeto del presente “ANEXO
TECNICO” a partir del dia __( ) de de20__yhastaeldia__de_____ de
Plazo 20
“EL PROVEEDOR” debera proporcionar “EL SERVICIO” en
Lugar .
1. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
Para efectos del presente “ANEXO TECNICO”, se entendera por:
- DEFINICIONES
Condiciones
11. ..
1.2. ..
13. ..

1.4.
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ACRONIMOS
1.5. .
1.6. .
1.7. .
2. OBJETIVO
Tipo de Contrato
. . . . Contrato Abierto
Unidad de Medida Cantidad Determinada (Art. 47 de la LAASSP)
Servicio No Aplica Aplica
Sélo en caso de contratos abiertos
. Cantidad o Voliimenes
U"'da.d de Precio Unitario Requeridos Importe
Medida — — P P
Minimo Maximo Minimo Maximo
Servicio No Aplica 29 70 No Aplica No Aplica
Vigencia del Contrato
del Fallo o Adjudicacion Del Al
Contrato
X __de de20 __de de20
Ejercicio Fiscal que abarcara la contratacion ARG | CONBIE 2 19 Rl ST per 6
articulo 25 de la LAASSP
Anual Plurianual Anual Plurianual
_ Aplica _ Aplica
No Aplica No aplica
2017 y 2018 2017y 2018

Nombre y cargo de los Servidores Piblicos que seran responsables de administrar y verificar el
cumplimiento del contrato, y en su caso, realizaran la inspeccion y supervision del mismo

Nombre

Cargo

Actividad

Jefe de Unidad de

Administrar y verificar el cumplimiento del

Contrato.
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Disponibilidad Presupuestaria

De conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico, la Direccién de cuenta con disponibilidad presupuestaria en:
Partida(s) de Denominacion de la Partida(s) de Gasto conforme al Clasificador por Objeto del
Gasto Gasto

Naturaleza de los Recursos

Propios Fiscales Créditos Externos Recursos de terceros

X No Aplica No Aplica No Aplica

Forma de Adjudicacion

Por Partida etk !as pa.rtidas Por Abastecimiento Simultaneo
a un solo licitante
. NUmero de Fuentes de .
No Aplica X Abastecimiento No Aplica
Porcentajes asignados a cada una | Fuente 1 | Fuente 2 Fu;nte
de ellas
Porcentaje diferencial en precio No Aplica
Se requiere que “EL PROVEEDOR” proporcione equipo en Comodato
Aplica . .
S| NO Equipo Requerido
X No Aplica
Licencias, Permisos o Autorizaciones que debe cumplir la Contratacién
Autoridad Denominacion
Emisora
No Aplica No Aplica
Normas Aplicables a la Contratacion
Norma Niimero Denominacion Partida a la que Aplica
No Aplica No Aplica No Aplica

Para la contratacion objeto del presente “ANEXO TECNICO” no aplica normas oficiales mexicanas, normas
mexicanas, normas internacionales o, normas de referencia o especificaciones conforme a la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion, no obstante “EL PROVEEDOR” sera responsable de observar el cumplimiento de
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Normas Aplicables a la Contratacion
Norma Niimero Denominacion Partida a la que Aplica

aquellas que indirectamente se relacionen con la prestacién de “LOS SERVICIOS”, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 53 y 55 de la referida Ley.

Método de Pruebas e Institucion Publica o Privada que realizara la evaluacion del cumplimiento de

Normas
Aplica Método s M?d'd.a, Institucion que lo realizara
para la determinacion
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
Aplica , -

Si No Garantia de Cumplimiento
Para garantizar a “EL CENACE”, el exacto cumplimiento de las obligaciones que “EL
PROVEDOR?” contraiga en virtud del instrumento contractual que se derive del procedimiento
de contratacion, se obliga a otorgar fianza expedida por institucion legalmente autorizada, a
favor del Centro Nacional de Control de Energia equivalente al 10% (DIEZ POR CIENTO) del
monto total del CONTRATO, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la cual debera entregar
dentro de los 10 (DIEZ) dias naturales siguientes a la firma del CONTRATO.

X Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del CONTRATO conllevaran el respectivo
ajuste a la garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por
la garantia originalmente otorgada, para lo cual deberd estipularse en el convenio
modificatorio respectivo el plazo para entregar la ampliacién de garantia, el cual no debera
exceder de 10 (DIEZ) dias naturales siguientes a la firma de dicho convenio, asi como la fecha
de la prestacién de “LOS SERVICIOS” para las cantidades adicionales.

Aplica Criterio de Divisibilidad o Indivisibilidad de la Garantia Criterio

Si No de Cumplimiento Divisible | Indivisible
Para efectos de este procedimiento de contratacion y
conforme al criterio de divisibilidad o indivisibilidad de las
obligaciones contractuales y aplicacion total de la garantia de
cumplimiento de los contratos sujetos a la Ley de

X Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, X
para efectos de hacer efectiva la garantia de cumplimiento
objeto del CONTRATO, se considera que la obligacion
contractual es:
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si a IlcaNo Garantia por Defectos o Vicios Ocultos o Péliza de Responsabilidad Civil
“EL PROVEEDOR” queda obligado ante "EL CENACE" responder en caso de negligencia,
mala fe, impericia y dolo, de la respuesta inmediata en la atencion y prestacién de "LOS
SERVICIOS", asi como cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los
X términos sefialados en el ‘CONTRATO” y en el presente "ANEXO TECNICO", lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 53 parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Garantia por Defectos o Vicios Ocultos Péliza de Responsabilidad Civil
Aplica Aplica
Para garantizar a “EL CENACE”, “EL
PROVEDOR?”, se obliga a otorgar Pdliza de
Responsabilidad ~ Civil  expedida  por
institucion legalmente autorizada, a favor del
Centro Nacional de Control de Energia
equivalente al 5% (cinco por ciento) del
monto total del CONTRATO, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, la cual debera
entregar dentro de los 10 (DIEZ) dias
naturales siguientes a la firma del
CONTRATO.
Formay Datos de Facturacion
Razén Social: Centro Nacional de Control de Energia
R.F.C. CNC140828PQ4
Domicilio Fiscal: | Don Manuelito No. 32, Colonia Olivar de los Padres, Delegacion Alvaro Obregon, Codigo

Postal 01780, Ciudad de México.

La documentacién para tramite de pago junto con la factura correspondiente debera presentarse en dias habiles de lunes a
martes en horario de 09:00 a 14:00 horas, en la Jefatura de Unidad de Recursos Humanos, sita en Don Manuelito No. 32,
piso 1, Colonia Olivar de los Padres, Delegacion Alvaro Obregon, Cadigo Postal 01780, Ciudad de México.

Documentaciéon a
presentar:

»  Factura original y copia.
»  Comprobante fiscal digital (Archivos pdfy xml).
» Documento en que conste la debida prestacion del servicio.

Forma de Pago
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Penas Convencionales

Aplica Responsable de

Porcentaje (%) Forma

Sl | NO Aplicar la Penas

“EL PROVEEDOR” se obliga a pagar a "EL CENACE" una
pena convencional equivalente al 0.5% (CERO PUNTO
CINCO POR CIENTO) por cada dia natural de atraso sobre
el importe de "LOS SERVICIOS" no prestados
oportunamente. Lo anterior, de conformidad con lo
establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las penas convencionales seran documentadas y
calculadas por el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO y
seran aplicadas por la SF.

Subdireccion de

X 0.5% La suma de dichas penalizaciones no excedera del 10% i
inanzas

(DIEZ POR CIENTO) del monto del CONTRATO; en caso
de que la suma de las penas convencionales rebase este
monto, "EL CENACE" podra optar entre exigir el
cumplimiento del CONTRATO o rescindirlo en los términos
del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

“EL PROVEEDOR” acepta en forma expresa, que "EL
CENACE" descuente el importe de las penas
convencionales que en su caso se haya hecho acreedor de
la facturacién que presente para cobro.
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Aplica
Deducciones

Si | No
"EL CENACE" aplicara a “EL PROVEEDOR” deducciones al pago de "LOS SERVICIOS" con motivo
del incumplimiento parcial o deficiente en que haya incurrido respecto a los conceptos que integran el
CONTRATO. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Las deducciones seran documentadas y calculadas por el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO y
aplicadas por la SF.

X

La suma de dichas deducciones no excedera del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto del CONTRATO;
en caso de que la suma de deductivas rebase este monto, "EL CENACE" podra optar entre exigir el
cumplimiento del CONTRATO o rescindirlo en los términos del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“EL PROVEEDOR” acepta en forma expresa, que "EL CENACE" descuente el importe de las
deductivas que en su caso se haya hecho acreedor de la facturacién que presente para cobro.

Aplica Porcentaje (%) Responsable de Aplicar
Sl NO o Importe FEIIE G las deductivas
X No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
Aplica :
si NO Prérrogas
X No Aplica
Aplica .
si NO Devoluciones
X No Aplica
PROPUESTA ECONOMICA
Partida Descripcion Umggit;:e Cantidad Costo Unitario Costo Total

Subtotal

L.V.A.

Total
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Por el Area Requirente

Por el Area Técnica

C. C.
Director de Jefe de Unidad de
C. C.

Jefe de Unidad de y Servidora Publico
Responsable de Administrar y Verificar el
Cumplimiento del Contrato

Jefe de Unidad de y Servidora Publico
Responsable de Administrar y Verificar el
Cumplimiento del Contrato

Ciudad de Méxicoa, _de  de20 .




